KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA

Kierunek studiow:

Manager Administracji Publicznej

Poziom studiéw:

studia drugiego stopnia

Profil studiéw:

praktyczny

Forma studiow:

stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu:

Seminarium dyplomowe

Rodzaj modutu: obowigzkowy
Jezyk wykiadowy: Jezyk polski
Rok studiéw: 2 Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:
Semestr: 34 Wyktad Cwiczenia Seminarium zZ\rNa(I)((tj%If/i/ia Warsztaty
Lic’zba punktéw ECTS 4 i ) jg;jg ) )
ogotem:
Forma zaliczenia: zaliczenie na ocene
Wymagania wstepne: brak wymagan

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztalcenia:

Cel 1: Ukierunkowanie studentow w zakresie tworzenia wiasnej pracy dyplomowej.
Cel 2: Zapoznanie studentow z zasadami i normami etycznymi oraz prawnymi dotyczgcymi przygotowania pracy dyplomowe;.

Cel 3: Zapoznanie studentow z wymogami formalnymi obowigzujgcymi w pracy badawczej.

Cel 4: Przygotowanie studentéw do samodzielnego wyszukiwania i analizy literatury przedmiotu, ustawodawstwa i orzecznictwa
(zrodet informacii) zwigzanej z tematem pracy.
Cel 5: Przygotowanie do samodzielnego analizowania i oceny wynikow badan zaczerpnigtych z innych opracowan naukowych.

ll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do
Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow Metody weryfikaciji
kierunkowych
wiedzy:
Analiza
Student w zaawansowanym stopniu posiada wiedze o charakterze nauk materiatow
spotecznych, ich miejscu w systemie nauk i relacjach w stosunku do innych opracowanych
K1Z WOL n_auk ta_k_ze zna i r(_Jzumie t_eorie _ne_lukowe wlaéciwe dla n_auk pr_awnych, oraz P6S_WG przez _studenta;_
- kierunki ich rozwoju, oraz ich miejscu w systemie nauk i relacjach z innymi obserwacja i
naukami, z naukami ekonomii i zarzadzania. ocena postaw
studenta.
Analiza
materiatow
Student zna i rozumie istote prawa, ze szczegolnym uwzglednieniem prawa opracowanych
K1Z W06 administracyjnego i podstawowe pojecia prawne umozliwiajgce analizowanie | P6S_KW przez  studenta;
— i rozumienie zjawisk administracyjno-prawnych. obserwacja i
ocena postaw
studenta.
Analiza
materiatéw
Student w zaawansowanym stopniu zna i rozumie podstawowe pojecia prawa P6S WG opracowanych
K1Z W11 | administracyjnego materialnego i ustrojowego. - przez  studenta;
obserwacja i
ocena postaw
studenta.
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umiejetnosci:

Analiza
materiatow
Student potrafi wykorzystywa¢ posiadang wiedze i stosuje techniki pracy opracowanych
K1Z U02 biurowej oraz redaguje korespondencje biurowg, w tym wykorzystuje | P6S_UW przez  studenta;
— komputer i jego narzedzia w pracy i zyciu osobistym. obserwacja i
ocena postaw
studenta.
Analiza
Student potrafi planowa¢ i organizowac prace indywidualng oraz w zespole materiatdw
wspotdziata¢ z innymi osobami w ramach prac zespolowych (takze o opracowanych
K1z charakterze interdyscyplinarny), tworzyé organizacje, stosuje metody i P6S_UK przez  studenta;
_uos techniki zarzgdzania organizacjami oraz rozwigzuje konflikty, jakie mogag P6S_UO obserwacja i
wystgpi¢ w organizacjach. ocena postaw
studenta.
Analiza
Student potrafi dokona¢ samodzielnie podstawowych czynnosci prawnych z Om?f;a\:\?av; ch
zakresu prawa cywilnego, w tym z zakresu ochrony wtasnosci intelektualnej i P Y :
. . e . . P6S_UU przez  studenta;
K1z _U9 | przemystowej oraz stosuje w tym celu wiasciwe metody i narzedzia, w tym z obserwacia i
wykorzystaniem zaawansowanych technik informacyjnych. )
ocena postaw
studenta.
Analiza
Student potrafi samodzielnie organizowac prace indywidualng oraz w zespole materiatéw
wspotdziataé z innymi  osobami, stosujgc administracyjnoprawne i opracowanych
cywilnoprawne normatywne i praktyczne aspekty podejmowania i | P6S_UO przez  studenta;
K1z_U13 . . 7 - ) - ’
— prowadzenia dziatalno$ci gospodarczej w kraju oraz w kontaktach obserwacja i
zagranicznych. ocena postaw
studenta.
Analiza
materiatow
opracowanych
i I , . . P6S_UK .
K1Z Ul4 Student potraﬂ. samodznelnle przygotowac prace pisemne, wystgpienia ustne przez _studenta,_
— oraz komunikuje sie z otoczeniem. obserwacja i
P40_UJ
- ocena postaw
studenta.
kompetenc;ji spotecznych:
Analiza
materiatow
Student jest gotow do odpowiedzialnego petienia rél zawodowych okreslajgc opracowanych .
) . o . o . . P6S_KR przez  studenta;
K1Z KO8 | priorytety stuzgce realizacji okreslonego przez siebie lub innych zadania. - ’
obserwacja i
ocena postaw
studenta.

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podzialam na poszczegolne formy zaje¢ z okresleniem liczby

godzin potrzebnych na ich realizacje)

*%

Liczba
Kod Tematyka zaje¢ godzin
S/N
1. Rola seminarium dyplomowego i promotora w tworzeniu pracy dyplomowe;.
2. Specyfika badan. Etapy procesu badawczego.
3. Konstrukcja pracy dyplomowej jako catosci i jej poszczegdlnych elementéw
Semestr 4 4. Edycja pracy dyplomowej — struktura tekstu, forma, styl, jezyk, pisownia nazw obcych i 30/10
skrétow, sporzgdzanie tabel i wykreséw, tworzenie bibliografii i przypisow.
5. Wybor problematyki i formutowanie tematu pracy dyplomowsej.
6. Sposoby zbierania materiatdw zrédiowych. Dobér i analiza literatury przedmiotu z
zakresu podjetej tematyki.




1. Sposoby zbierania materiatéw zrodtowych. Dobdr i analiza literatury z zakresu podjetej
tematyki.
2. Przedmiot badan.
3. Metody badanh. Techniki badan. Narzedzia badan.
Semestr S 4. Tworzenie narzedzi badawczych. Rola aneksu, zatgcznikéw. Analiza tekstu 80110
naukowego, literatury przedmiotu, rola ustawodawstwa, analiza ustawodawstwa,
analiza orzecznictwa.
*%
Liczba
Kod Tematyka zaje¢ godzin
S/N
1. Prezentacja pracy dyplomowej i wynikow badan. Poprawnos¢ analiz materiatu
Semestr 6 badawczego. 30/10
2. Zakonczenie i wnioski.

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia: dyskusja, burza mézgéw, objasnienie lub wyjasnienie, praca z materiatem zrédiowym.
2. Narzedzia (Srodki) dydaktyczne: prezentacje multimedialne, materiaty zrédfowe, objasnienie metod badawczych w tym metody
opisowe;.

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

Forma zaliczenia modutu.

Kryteria oceny formujgcej***:

Obserwacja i ocena postaw studenta wynikajacych z:

1. przygotowanie tematu pracy

2. postepy pracy seminaryjnej

3. merytorycznosci dyskusji i wynikow pracy studenta

4. wybdr zrodet naukowych i ich wykorzystanie w pracy dyplomowej
5. spetnienia wymogdw formalnych pracy dyplomowej

6. spetnienia wymogow prawnych i etycznych pracy dyplomowej

Kryteria oceny podsumowujacej***

SEMESTR |

Wybdr tematu pracy dyplomowej, okreslenie obszaru badawczego.

Uzasadnienie wyboru tematu pracy dyplomowej oraz sposobu realizacji.

Przedstawienie planu pracy.

Przygotowanie wstepnej listy zrédet w postaci literatury przedmiotu, ustawodawstwa, orzecznictwa i innych analiz.

SEMESTR I

Zaliczenie semestru po | rozdziatu pracy.

Ostateczne przedstawienie wizji dalszej czesci pracy.

Wykaz niezbednej literatury.

Zaliczenie semestru jest uwarunkowane oddaniem I-1l rozdz. pracy.

SEMESTRIII

Ostateczne przedtozenie catosci pracy dyplomowej tj. kompletnych rozdziatéw wstepu i zakonczenia, a takze zatacznikow, spisu
tabel, schematdw, wykresow i innych. koniecznych elementéw pracy dyplomowe;.

Zaliczenie semestru jest uwarunkowane oddaniem pracy.

Ocena podsumowujgca***: srednia ocen formujgcych, poprawnos¢ spetnienia wyzej okreslonych kryteriéw. Analiza materiatéw
opracowanych przez studenta; obserwacja i ocena postaw studenta.

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKEAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obciagzenie studenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny kontaktowe)

Udziat w seminarium 40/40




Udziat w innych formach zaje¢ (**)

Inne (jakie?)

Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe)

Przygotowanie do seminarium

Przygotowanie do innych form zaje¢ (**)

Przygotowanie do egzaminu 20/20

Przygotowanie do zaliczenia innych zaje¢ (**)

Inne (np. gromadzenie materiatdow do projektu, kwerenda internetowa, opracowanie prezentac;ji 40/40
multimedialnej itp.)

1
tgczna liczba godzin 00

Punkty ECTS za modut

VIIl. ZALECANA LITERATURA

Literatura podstawowa:
1. Jan Bo¢, Jak napisa¢ prace magisterskg, Wroctaw 2009

Literatura uzupetniajaca:




