Zalacznik nr 9 do Zarzadzenia nr 87/19 Rektora Panstwowej Wyzszej
Szkoty Zawodowej im. Witelona w Legnicy z dnia 12 grudnia 2019 r.,
zmienionego Zarzadzeniem nr 43/20 z dnia 11 maja 2020 r.

KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA IM. WITELONA W LEGNICY

WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNCYH

Kierunek studiow:

Administracja

Poziom studiow:

Pierwszego stopnia

Profil studiow:

praktyczny

Forma studiow:

stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu:

Administracja elektroniczna

Rodzaj modutu:

obowigzkowy

Jezyk wyktadowy: Jezyk polski*

Rok studiow: 1 Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:
Semestr: 2 Wyktad | Warsztaty * ** ** **
Liczba punktow ECTS 3 2010 | 30115 | sN | SN SIN SIN SIN
ogoétem:

Forma zaliczenia:

Zaliczenie na ocene

Wymagania wstepne:

Podstawowa wiedza z prawoznawstwa

Il. CELE KSZTAL.CENIA

Cele ksztatcenia:

Cel 1: Uzyskanie podstawowych i praktycznych informacji o systemach i oprogramowaniach wprowadzanych w administrac;ji

panstwowej na podstawie ustawy o informatyzacji dziatalno$ci podmiotéw realizujgcych zadania publiczne.

Cel 2: Umiejetnos¢ korzystania i postugiwania sie przyktadowym oprogramowaniem stosowanym w jednostkach administracji
(od strony urzednika, a takze od strony klienta).

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do

Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow Metody weryfikacji
kierunkowych
wiedzy:
w zaawansowanym stopniu posiada wiedze o systemie organizacji . . .
e - . . - roo T . . zaliczenie w formie
administracji publicznej w tym jej elektronizacji, jej funkcji oraz roli isemnei. w tvm
administracji publicznej i jej instytucji w organizacji panstwa i P ), Wiy
. i f . L . " pytanie
Wo01 wspotczesnego spoteczenstwa, zna i rozumie pojecie administracji, K1A_WO03 roblemowe
modeli administracji publicznej, koncepcje administracji publicznej oraz :kt WHOSE né
proces narodzin nowoczesnej administracji publicznej i jej ewolucje w ywnc
. . s . zajeciach
czasach nowozytnych, w tym zwigzang z jej elektronizacia.
umiejetnosci:
zaliczenie w formie
potrafi wykorzystywaé posiadang wiedze i stosuje techniki pracy biurowej pisemnej, w tym
Uo1 oraz redaguje korespondencje biurowa, w tym wykorzystuje komputer i K1A_U02 pytanie
jego narzedzia w pracy i zyciu osobistym, z uwzglednieniem najnowszych problemowe,
technologii stosowanych w administracji; aktywnos$¢ na
zajeciach
zaliczenie w formie
potrafi postugiwa¢ sie jezykiem obcym na poziomie B2 Europejskiego pisemnej, w tym
Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego w tym postuguje sie terminologig pytanie
uo2 e . o . X . K1A_U04
wilasciwg dla kierunku administracia w jezyku obcym (jezyk - problemowe,

prawno-ekonomiczny), rowniez w zakresie terminologii e-government;

aktywnos$c¢ na
zajeciach




uo3

potrafi samodzielnie przygotowac¢ prace pisemne, wystapienia ustne oraz

T ; K1A_U14
komunikuje sie z otoczeniem -

zaliczenie w formie
pisemnej, w tym
pytanie
problemowe,
aktywnos$c¢ na
zajeciach

uo4

potrafi samodzielnie stosowa¢ uwarunkowania organizacyjne, techniczne,

- L ) K1A _U17
prawne i inne z zakresu administrowania w praktyce. —

zaliczenie w formie
pisemnej, w tym
pytanie
problemowe,
aktywnos¢ na
zajeciach

kompetencji spotecznych:

K01

jest gotdw by mysle¢ i dziataé w sposdb przedsiebiorczy, wdrazajgc

. . L - . ; K1A_ K04
rozwigzania stosowane w administracji elektroniczne;j. -

zaliczenie w formie
pisemnej, w tym
pytanie
problemowe,
aktywnosc¢ na
zajeciach

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podzialam na poszczegélne formy zaje¢ z okresleniem liczby

godzin potrzebnych na ich realizacje)

*%

Liczba godzin

Kod Tematyka zaje¢ S/N
WO01 Pojecie i istota e-government i elektronicznej administracji. 2/1
W02 Pojecie i rozwéj spoteczenstwa informacyjnego. 2/1
W03 Wspoitczesna administracja publiczna a elektroniczna administracja. 2/1
W04 Zasady elektronicznej administracji analizowane w oparciu o zrodta informatycznego prawa 2/1
administracyjnego.
WO05 Dokument elektroniczny w administracji publiczne;. 21
WO06 Metody weryfikacji tozsamo$ci w systemach informatycznych. 21
w07 Istota Biuletynu Informacji Publicznej w informatyzowaniu administracji. 21
W08 Elektronizacja postepowania administracyjnego. 21
W09 Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publiczne;. 21
W10 Platforma Ustug Elektronicznych ZUS. 21
Kod Tematyka zajec Liczba godzin
S/IN
WTO1 Resortowe systemy komunikaciji elektronicznej cz. 1. 2/1
WTO02 Resortowe systemy komunikaciji elektronicznej cz. 2. 2/1
WTO03 Informatyzacja postepowania cywilnego cz. 1. 2/1
WTO04 Informatyzacja postepowania cywilnego cz. 2. 2/1
WTO05 Procesy demokratyczne w obliczu informatyzacji wymiany informacji. 21
WTO06 Wybory powszechne za posrednictwem internetu w Estonii. 2/1
WTOQ7 Wybory powszechne za posrednictwem internetu w Norwegii. 2/1
WTO08 Préby przeprowadzenia wyboréw za posrednictwem internetu w innych panstwach. 2/1
WTQ09 Sztuczna inteligencja — podstawowe pojecia. 2/1
WT10 Sztuczna inteligencja — zastosowanie w administracji publiczne;j. 2/1
Sztuczna inteligencja — szanse i zagrozenia w zastosowaniu w innych wifadzach
WT11 . 21
publicznych.
WT12 Wspétczesne projekty informatyczne o znaczeniu publicznym. 2/1




WT13 Zagrozenia zwigzane z wymiang informacji w postaci cyfrowe;. 2/1

WT14 Cyberterroryzm — opis problemu. 2/1

WT15 Cyberterroryzm — przyktady zagrozen i przeciwdziatania. 2/1

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia: wyktad informacyjny, wyktad konwersatoryjny, burza mézgoéw, dyskusja, rozwigzywanie przypadkow,
bedacych przedmiotem rozstrzygniecia organéw wtadzy publiczne;.

2. Narzedzia (srodki) dydaktyczne: prezentacje multimedialne, rzutnik multimedialny, praca z aktualnym tekstem wiasciwych
aktéw prawnych.

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

Forma zaliczenia przedmiotu. Kryteria oceny formujacej:
1. Przygotowanie prezentacji — kryteria oceny:
e 3,0 (dostateczny) — przygotowanie i prezentacja na forum prezentaciji,

e 3,5 (dostateczny plus) — przygotowanie i prezentacja na forum prezentacji oraz znajomos¢ literatury zrodtowe;j,

e 4.0 (dobry) — przygotowanie i prezentacja na forum prezentacji oraz znajomos¢ literatury zrodtowej, umiejetnosé
analizy
i syntezy tresci zrodtowych,

e 4.5 (dobry plus) — przygotowanie i prezentacja na forum prezentacji oraz znajomos¢ literatury zrédtowej, umiejetnosé
analizy i syntezy tresci zrodtowych, poprawnosé wnioskowania,

e 5,0 (bardzo dobry) — przygotowanie i prezentacja na forum prezentacji oraz znajomosc¢ literatury zrodtowe;j,
umiejetnos¢ analizy i syntezy tresci zrédtowych, poprawno$¢ wnioskowania, pomystowos¢ proponowanych rozwigzan.

2. Obserwacja i ocena postaw studenta wynikajgcych z:
e realizacji zadan przygotowanych w ramach éwiczen,

e zaangazowania w prace grupy,

e zachowan i aktywnosci w trakcie wyktadow i ¢wiczen,
e prowadzenia merytorycznej dyskusji,

e potrzeby ciggtego rozwoju osobistego i zawodowego.

Kryteria oceny podsumowujacej:
e Srednia ocen formujgcych.

Ocena podsumowujaca:
e Srednia ocen formujacych

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obciazenie studenta
Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny 50/25
kontaktowe)
Udziat w wyktadach 20/10
Udziat w warsztatach 30/15
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe) 25/50
Przygotowanie do wykladow i warsztatéw 5/11
Przygotowanie projektu 16/35
Kwerenda internetowa 4/4
tgczna liczba godzin 75I75
Punkty ECTS za przedmiot 3

VIII. ZALECANA LITERATURA




Literatura podstawowa:

1. M. Ganczar, Informatyzacja administracji publicznej, Warszawa 2009.

2. A. Dgbrowska, M. Janos-Kresto, A. Wodkowski, E-ustugi a spoteczenstwo informacyjne, Warszawa 2009.

3. E. Darmorost, Ustawa o informatyzacji podmiotéw realizujgcych zadania publiczne. Komentarz, Warszawa 2013.

Literatura uzupetniajaca:
1. Instrukcje dla oprogramowania systemu ePUAP i e-Urzad.

2. Z. Stempnakowski, Administracja elektroniczna [w:] A. Szewczyk (red.), Spoteczenstwo informacyjne — problemy rozwoju,
Warszawa 2007.

3. J. Supernat, Administrowanie przez sie¢ [w:] A. M. Sosnowski (red.), Administracja publiczna — obywatel, spoteczenstwo,

panstwo, Wroctaw 2006.

*nalezy odpowiednio wypeic

**nalezy wpisa¢ forme/formy przypisane do modutu okreslone w programie studiéw (wykfad, ¢wiczenia, seminarium, konwersatorium, lektorat,
laboratorium, warsztat, projekt, zajecia praktyczne, zajecia terenowe, zajecia wychowania fizycznego, praktyka zawodowa, inne)

*** prosze wpisa¢ odpowiednie kryteria oceny formujgcej i podsumowujacej



