KARTA MODULU

|. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

PANSTWOWA WYZSZA SZKOLA ZAWODOWA IM. WITELONA W LEGNICY

WYDZIAL NAUK TECHNICZNYCH | EKONOMICZNYCH

Kierunek studiow:

FINANSE, RACHUNKOWOSC | PODATKI

Poziom studiow: studia pierwszego stopnia

Profil studiéw: praktyczny

Forma studiéw: stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu: Technologia informacyjna

Rodzaj modutu: Obowigzkowy

Jezyk wykladowy: Jezyk polski*
Rok studiow: | Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczbg godzin dydaktycznych:
Semestr: 1 Wyktad Cwiczenia Laboratorium Projekt Seminarium
Liczba punktéw ECTS
ogétem: 2 S/N S/N 30/15 S/N S/N
Forma zaliczenia: Kolokwium zaliczajgce
Wymagania wstepne: Znajomos¢ aplikacji komputerowych na poziomie szkoty sredniej
Il. CELE KSZTALCENIA
Cele ksztatcenia:
Cel1: Zapewnienie wiedzy i umiejetnosci z zakresu obstugi pakietu Office 201x
Cel2: Przedstawienie funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel w finansach i rachunkowosci.
lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH
ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW
Odniesienie do
Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow Metody weryfikacji
kierunkowych
wiedzy:
W01 | Student zna mozliwosci pakietu Office K1F_WO07 Kolokwium
zaliczajgce
umiejetnosci:
Student potrafi wykona¢ skuteczng prezentacje multimedialng i
zaprezentowac jg w grupie. Kolokwium
uo1 Student uzywa podstawowych funkcji ekonomicznych i finansowych K1F_U05 S
. . : zaliczajgce
zawartych w programie Excel. Sprawnie tworzy wykresy oraz buduje
wiasne formuty.

kompetencji spotecznych:

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podziatlam na poszczegélne formy zaje¢ z okresleniem liczby

godzin potrzebnych na ich realizacje)

Laboratorium **

Kod Tematyka zajec L'CZbg ”g\jodzm
Zasady korzystania z pakietu Office 201x oraz systemu pomocy do samodzielnego
Lab1 . . . 2/1
rozwigzywania probleméw
Lab2 W programie Word: nabycie umiejetnosci tworzenia pism urzedowych, umieszczania 42
a
i formatowania grafiki w dokumencie, sporzadzania spiséw na podstawie stylu legendy




i nagtdwkow, edytor rownan i tabele.
Lab3 Zasady tworzenia skutecznych, mobilnych prezentacji w programie PowerPoint. 2/1
Lab4 Budowa arkusza kalkulacyjnego, formaty liczb, formatowanie warunkowe. 2/1
Lab5 Adres wzgledny i bezwzgledny, zasady tworzenia wtasnych formut. 2/1
Lab6 Funkcje finansowe, statystyczne i ekonomiczne w Excelu. 2/2
Lab7 Sporzgdzanie wykresow stosownie do posiadanych danych. 4/2
Lab8 Praca z danymi strukturalnymi — listami. 3/1
Lab9 Tabele i wykresy przestawne 3/1
Lab10 Filtry zaawansowane i szukanie wyniku. Dodatek Solver i Analysis ToolPack 4/3
Lab11 Kolokwium zaliczajgce 2/2
Kod Tematyka zajec Liczbg ”g\jodzin

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztalcenia:
Cwiczenia laboratoryjne oraz zadania domowe

Samodzielna praca nad zadanymi w trakcie laboratorium problemami

2. Narzedzia (Srodki) dydaktyczne:
Tablica multimedialna, komputery z zainstalowanym pakietem Office 201x, pliki z ¢wiczeniami, instrukcje wykonania
zadan

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

Forma zaliczenia modutu.
Kolokwium zaliczajace — zadania do samodzielnego wykonania
Kryteria oceny formujacej***:

1. Biezgca ocena prac zespotdéw podczas zajeé
2. Umiejetnosc¢ oceny publikacji dostepnych w Internecie
3. Umiejetnos¢ wykorzystania danych dostepnych w Internecie do witasnych potrzeb

Kryteria oceny podsumowujacej***

1. Kolokwium zaliczajace:

Rozwigzanie postawionych probleméw i zadan praktycznych.
50-59% - ocena dostateczna,

60-69% - ocena dostateczna plus,

70-79% - ocena dobra,

80-89% - ocena dobra plus,

powyzej 90% - ocena bardzo dobra.

2. Aktywnos¢ na zajeciach oraz poprawnosé¢ wykonywania zadan

Na ocene 3,0: student zna podstawowe metody i narzedzia, potrafi przy pomocy prowadzacego rozwigza¢ proste problemy.

Na ocene 3,5: zna podstawowe metody i narzedzia, potrafi samodzielnie rozwigza¢ proste problemy.

Na ocene 4,0: zna metody i narzedzia omawiane na zajeciach, potrafi je samodzielnie zastosowa¢ do rozwigzania
postawionego problemu.

Na ocene 4.5: zna metody i narzedzia omawiane na zajeciach, potrafi je samodzielnie zastosowac¢. Samodzielnie potrafi

rozwigzaé problem.
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Na ocene 5: zna metody i narzedzia omawiane na zajeciach, potrafi je samodzielnie zastosowa¢. Samodzielnie potrafi

rozwigza¢ zadania typowe. Jest aktywny na zajeciach oraz w pracach zespotu.

Ocena podsumowujgca***:

Ocena z modutu: $rednia ocen z poszczegdlnych zadan indywidualnych i zespotowych.

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obciazenie studenta
Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny 30/15
kontaktowe)
Udziat w wyktadach
Udziat w innych formach zajec¢ - laboratoria(**) 28/13
Inne (kolokwium zaliczajgce) 2/2
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe) 20/35
Przygotowanie do wyktadu
Przygotowanie do innych form zaje¢ (**) 5/15
Przygotowanie do egzaminu
Przygotowanie do zaliczenia innych zajec (**) 10/10
Inne (np. gromadzenie materiatéw do projektu, kwerenda internetowa, opracowanie 5/10
prezentacji multimedialnej itp.)
taczna liczba godzin 50
Punkty ECTS za moduft 2

VIIl. ZALECANA LITERATURA

Literatura podstawowa:
1. Supranowicz R., tozowski L., Praktyczne wykorzystanie MS Windows 7 oraz Office 2010, Seria Wydawnicza PWSZ
im.Witelona w Legnicy, Legnica 2011
2. Hermanowska G., Hermanowski W., Technologia informacyjna, Oficyna Wydawnicza OPERON, 2009

Literatura uzupetniajaca:
1. Lewowicki T., Siemieniecki B., Wspodfczesna technologia informacyjna i edukacja multimedialna, Wydawnictwo Adam
Marszatek, Torun 2006
2. Krawczynski E., Telaga Z., Wilk M., Technologia informacyjna - nie tylko dla uczniéw; wyd. PKWiU 2012

*nalezy odpowiednio wypetnic

**nalezy wpisac¢ forme/formy przypisane do modutu okreslone w programie studiow (wyktad, éwiczenia, seminarium, konwersatorium, lektorat,
laboratorium, warsztat, projekt, zajecia praktyczne, zajecia terenowe, zajecia wychowania fizycznego, praktyka zawodowa, inne)

*kk

prosze wpisa¢ odpowiednie kryteria oceny formujgcej i podsumowujgce;j




