Karta Modulu Ksztalcenia

Panstwowa Wyizsza Szkola Zawodowa im. Witelona w Legnicy
Wydzial Nauk Technicznych i Ekonomicznych

Kierunek studiow: Finanse Rachunkowos$¢ i Podatki
Poziom ksztalcenia: Studia pierwszego stopnia
Profil ksztatcenia: Praktyczny
Forma studiow: Stacjonarne, niestacjonarne
Nazwa modutu ksztalcenia: Technologia informacyjna
Rodzaj modutu ksztalcenia: Obowigzkowy
Sposob realizacji modutu: Zajgcia kontaktowe
Rok studiow Semestr ECTS Formy zajgc¢ i liczba Studia Studia
godzin w planie studiow | stacjonarne | niestacjonarne
1 2 2 Laboratorium 30 15

Zalozenia i cele ksztalcenia:
Cell: Zapewnienie wiedzy i umiej¢tnosci z zakresu obstugi pakietu Office 201x
Cel2: Przedstawienie funkcji arkusza kalkulacyjnego Excel w finansach i rachunkowosci.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych:
Wiedza i umiej¢tnosei z informatyki i technologii informacyjnej na poziomie szkoty ponadgimnazjalne;.

Efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych:

Kod .
efektu Zakres efektu Opis efektu
EK1 Wiedza Student zna mozliwosci pakietu Office

Student potrafi wykona¢ skuteczng prezentacj¢ multimedialng i
zaprezentowac ja w grupie.

Student uzywa podstawowych funkcji ekonomicznych i finansowych

EK3 Umiejetnosci | zawartych w programie Excel. Sprawnie tworzy wykresy oraz buduje wilasne
formuty

EK2 Umiejetnosci

TreSci programowe

Forma zajeé: laboratorium Liczba godzin
studia studia
Kod Tematyka zajgc - niestacjonarn
stacjonarne o
Labl Zasady korzystania z pakietu Office 201x oraz systemu pomocy do 5 1
samodzielnego rozwigzywania problemow
W programie Word: nabycie umiej¢tnosci tworzenia pism
urz¢dowych, umieszczania i formatowania grafiki w dokumencie,
Lab2 o . . 1 4 2
sporzadzania spisow na podstawie stylu legendy i nagtowkow, edytor
rownan i tabele.
Zasady tworzenia skutecznych, mobilnych prezentacji w programie
Lab3 . 2 1
PowerPoint.
Budowa arkusza kalkulacyjnego, formaty liczb, formatowanie
Lab4 2 1
warunkowe.
Lab5 | Adres wzgledny i bezwzgledny, zasady tworzenia wtasnych formut. 2 1
Lab6 | Funkcje finansowe, statystyczne i ekonomiczne w Excelu. 4 2
Lab7 | Sporzadzanie wykresow stosownie do posiadanych danych. 4 2
Lab8 | Praca z danymi strukturalnymi — listami. 4 2
Lab9 | Tabele i wykresy przestawne 4 1
Lab10 | Filtry zaawansowane i szukanie wyniku. 1 1
Labll | Dodatek Solver i Analysis ToolPack 1 1




Metody ksztalcenia (narzedzia dydaktyczne):

MK1: Cwiczenia laboratoryjne oraz zadania domowe
MK2: Samodzielna praca nad zadanymi problemami

Zasady oceniania zajec¢:

Ogdlne zasady zaliczania zajeé:

Studenci muszg rozwiaza¢ wszystkie prace domowe, dopiero wowczas dopuszczeni sg do zaliczenia. Na
ocen¢ przygotowuja i pokazuja prezentacj¢ multimedialng wykonana w zespotach, formatujg otrzymany
dokument Worda, rozwiazuja zadanie z programu Excel. Uzyskuja 3 oceny czastkowe, z ktorych kazda
musi by¢ oceng pozytywna. Ocena z modulu jest sredniag wazong z wymienionych ocen i wynosi 0,2 x

ocena z Worda + 0,3 x ocena z prezentacji + 0,5 x ocena z Excela.

Warunki otrzymania oceny pozytywnej:
Student powinien
— przynajmniej dostatecznie pozna¢ mozliwosci pakietu Office 201x,
— przynajmniej dostatecznie opanowac wszelkie umiej¢tnosci przewidziane programem przedmiotu,
— wykaza¢ przynajmniej dostateczng umiej¢tnos¢ postugiwania si¢ arkuszem kalkulacyjnym,

Kryteria oceniania:

Prowadzacy ustala kryteria oceniania i przedstawia studentom na pierwszych zajeciach. Zasady zaliczenia
sa zgodne z Regulaminem Studiow; w szczegdlnosci musi by¢ spelniony wymodg dotyczacy stopnia
opanowania programu: 50-59% - ocena dostateczna, 60-69% - ocena dostateczna plus, 70-79% - ocena

dobra, 80-89% - ocena dobra plus, powyzej 90% - ocena bardzo dobra.

Sposob weryfikacji efektow ksztalcenia:

Ocena formujgca:
OF1: Problemowe zadania domowe
OF2: Umiej¢tno$¢ samodzielnego rozwigzywania zadan w trakcie zajec¢ laboratoryjnych
OF3: Umiejetnos¢ pracy w zespole, podzial rél, odpowiedzialnos¢ za grupe.

Ocena podsumowujqca:
OP1: Ocena za rozwigzanie zadan na kolokwium
OP2: Ocena za przygotowana w zespole prezentacj¢ multimedialng

Calkowity naklad pracy studenta:

Naktad pracy studenta Stuc!la S.tudla .
stacjonarne niestacjonarne

Laczna liczba godzin pracy studenta: 50
Liczba godzin kontaktowych (realizowana podczas zajgc): 30 15
Liczbg godgin poswigconych na samoksztalcenieoraz przygotowanie 20 35
do zaliczenia modutu:
Laczna liczba punktéw ECTS: 2
Liczba punktow ECTS przypadajaca na zajg¢cia kontaktowe (1): 1 1
fzr;):cent programu modutu realizowany podczas zaj¢¢ z nauczycielem 60% nie dotyczy

(1) Nalezy podac¢ catkowitg liczbg punktow ECTS.

(2) Dotyczy tylko studiéw stacjonarnych; minimalna warto$¢ jest rowna udzialowi liczby godzin kontaktowych w

tacznej

liczbie godzin pracy studenta.

Tabela odniesien dla modulu ksztalcenia:

Efekt Odniesienie Cele Tresci Metody Sposob weryfikacji
. do efektu . . ; !
ksztatcenia . ksztatcenia programowe ksztatcenia efektow ksztatcenia
kierunkowego
EK1 KI1F W07 Cell Labl-Lab3 MK1,MK2 OF1,0F2,0P1
EK2 K1F UO0S Cell,Cel2 Lab3 i Lab4 MK1,MK2 OF3,0P2
EK3 KI1F UO0S Cel2 Lab4-Labl1 MK1, MK2 OF1, OF2, OP1
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