KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA

FILIA WE WROCLAWIU

Kierunek studiow:

Prawo

Poziom studiow:

Jednolite studia magisterskie

Profil studiow:

praktyczny

Forma studiow:

stacjonarne

Nazwa modutu:

Praktyki zawodowe

Rodzaj modutu:

Praktyka zawodowa

Jezyk wykladowy: iezyk polski
Rok studiow: 3 Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:
. *% *% ** *% ** Praktykl *%
Semestr: 6 zawodowe
Llc’zba |c.>unktow ECTS 12 240
| ogdtem:

Forma zaliczenia:

Obserwacja i ocena pracy studenta w trakcie praktyki oraz analiza
zgodnosci celéw praktyki i zatozonych efektédw uczenia sie

Wymagania wstepne:

Ukonczenie czterech semestrow studiéw prawa

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztalcenia:

Cel 1) wprowadzenie do praktycznego wykonywania zawodu stricte prawniczego a takze pracownika administracji
publicznej oraz administracji prywatnej,
Cel 2) ksztatcenie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej zdobytej w toku studiow w praktyce,
Cel 3) ksztalcenie wysokiej kultury i etyki pracy oraz godnosci zawodu.

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do Metod
Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow ody
. weryfikaciji
kierunkowych
wiedzy:
Ocena
posiada wiedze na temat organizacji kancelarii/instytucji w ktérej odbywa osiggnietego
WOL praktyke, jej formy organizacyjno-prawnej, prpfllu d2|a+aln.os’C|, .oblegu K3P_W14 efektu uczenia
dokumentdw, instrukcji kancelaryjnej, obowigzujgcych przepiséw i zasad . .
BHP, sie trakcie
praktyki
. . o . - Ocena
posiada wiedze na temat oprogramowania, infrastruktury IT, instrukciji o
. . . . . osiggnietego
obstugi urzadzen technicznych stosowanych w kancelarii prawnej lub X
W02 ) .. - ) K3P_W14 efektu uczenia
instytucji w ktérej odbywa praktyke zawodowsa; - ) -
sie trakcie
praktyki
umiejetnosci:
Ocena
potrafi wyszukiwa¢ wtasciwe informacje w elektronicznych zbiorach danych osiagnietego
uo1 . o K3P_UO0O1 efektu uczenia
oraz urzedowych rejestrach (ksiegi wieczyste, KRS, CEIDG), ) -
sie trakcie
praktyki
Ocena
potrafi wyszukiwa¢ w prawniczych systemach elektronicznych orzeczen osiggnietego
uo2 sgdowych, pogladow doktryny, selekcjonowaé i analizowa¢ je na potrzeby K3P_U06 efektu uczenia
rozstrzyganej, prowadzonej lub zatatwianej sprawy, sie trakcie
praktyki
' . . . . Ocena
potrafi wyszukiwa¢ w prawniczych systemach elektronicznych orzeczen osiaanietedo
uo3 sgdowych, pogladéw doktryny, selekcjonowac¢ i analizowac je na potrzeby K3P_U07 efek?g ugze%ia
rozstrzyganej, prowadzonej lub zatatwianej sprawy sie trakcie




praktyki
zna i rozumie ekonomiczne, prawne, etyczne uwarunkowania réznych Ocena
rodzajow dziatalnosci zawodowej zwigzanej z kierunkiem studiéw ma osiagnietegq
uo4 ugruntowang wiedze o mozliwosci wykorzystania posiadanej wiedzy K3P_U09 efektu uczenia
z zakresu dyscyplin nauk prawnych w praktyce sie trakcie
praktyki
kompetenciji spotecznych:
jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych, samodzielnego (S:Zf\(;nggggvl/
KOo1 planowania i dziatania na rzecz wtasnego rozwoju, K3P_KO05 studenta w
trakcie praktyki
Obserwacja i
K02 jest gotow do stosowania zasad etyki i godnosci zawodu prawniczego K3P KO5 ocena postaw
- studenta w
trakcie praktyki

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podzialam na poszczegodlne formy zaje¢ z okresleniem liczby

godzin potrzebnych na ich realizacje)

Praktyka zawodowa

Liczba
Kod Tematyka zaje¢ godzin
W trakcie odbywania praktyki zawodowej student kierunku Prawo zobowigzany jest do
realizacji zadan umozliwiajgcych osiggniecie celow praktyki i zatozonych efektow uczenia sie,
dajacych rekojmie zdobycia praktycznej wiedzy oraz umiejetnosci niezbednych do
wykonywania zawoddw prawniczych, w szczegdlnosci poprzez poznanie zasad
funkcjonowania instytucji stosujgcej prawo oraz udziat w jej biezgcej dziatalnosci.
Student w szczegdlnosci powinien:
e Pozna¢ organizacje i podstawy prawne funkcjonowania instytucji, w ktérej odbywa
praktyke, w tym zapozna¢ sie z jej strukturg organizacyjna, aktami wewnegtrznymi
oraz przepisami prawa regulujgcymi zakres jej dziatania.
e Zapozna¢ sie z zakresem kompetencji poszczegoélinych komoérek organizacyjnych
oraz stanowisk pracy, ze szczegolnym uwzglednieniem jednostki, w ktorej
realizowana jest praktyka, a takze z zasadami wspdipracy pomiedzy tymi
komérkami.
e Uzyska¢ wiedze na temat zasad zatrudniania i organizacji pracy w instytucji, w tym
obowigzujacych procedur kadrowych oraz zasad obiegu i archiwizacji dokumentaciji,
ze szczegollnym uwzglednieniem dokumentéw o charakterze prawnym.
e Uczestniczy¢ w czynnosciach organizacyjno-technicznych, zwigzanych z obstugg
prowadzonych spraw, postepowan lub proceséw decyzyjnych, wiasciwych dla profilu
p7 dziatalnosci instytucii. 240

e Pozna¢ przedmiot dziatalnosci instytucji oraz charakter prowadzonych przez nig
spraw, w tym zapozna¢ sie z przebiegiem czynnosci podejmowanych w ramach

realizowanych zadan publicznych lub prywatnoprawnych.

e Analizowac¢ praktyczne zastosowanie przepisOw prawa, stanowigcych podstawe
podejmowanych czynnosci, w szczegdlnosci w zakresie prawa wiasciwego dla
profilu dziatalno$ci instytucji (np. prawa administracyjnego, cywilnego, karnego,

pracy lub handlowego).

e Przygotowywac projekty pism procesowych, opinii prawnych, decyzji, postanowien
lub innych rozstrzygnie¢, zgodnie z zakresem dziatalnosci instytucji, pod nadzorem

osoby odpowiedzialnej za przebieg praktyki.

e Uczestniczy¢ w merytorycznych czynnosciach o charakterze prawnym, takich jak
analiza akt sprawy, przygotowywanie dokumentacji, udziat w posiedzeniach,
naradach lub innych dziataniach zwigzanych z realizacjg zadan prawnych instytuc;ji.

¢ Wykonywac inne zadania o charakterze merytorycznym lub organizacyjnym, uznane
przez opiekuna praktyki w instytucji za istotne z punktu widzenia specyfiki jej

dziatalnosci oraz programu studiéw na kierunku Prawo.

e Korzysta¢ z wiedzy i doswiadczenia pracownikéw oraz specjalistow, w szczegdlnosci
poprzez zasieganie opinii ekspertéw w przypadku trudnosci z samodzielnym

rozwigzaniem powierzonych problemdéw prawnych.

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia: wykonywanie przez studentdéw czynnosci przewidzianych w tresciach efektéw uczenia sie dla praktyk
zawodowych

2. Narzedzia (srodki) dydaktyczne:

dokumentoéw, infrastruktura IT

akty prawa powszechnie obowigzujgcego, akty prawa wewnetrznego, wzory




VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

1. Sposob zaliczenia:
o Obserwacja i ocena pracy studenta w trakcie praktyki oraz analiza zgodnosci celéw praktyki i zatozonych efektéw
uczenia sie

2. Formy zaliczenia:
e $rednia ocen wynikajgca z:
- oceny osiggniecia zakladanych efektow uczenia przez opiekuna zaktadowego na podstawie karty przebiegu praktyki
zawodowej
- analiza zgodnosci celéw praktyki i zatozonych efektéw uczenia sie na podstawie ztozonego sprawozdania z praktyki
zawodowej przez opiekuna praktyk z Uczelni oraz obserwaciji i oceny studenta w trakcie praktyki, wizytacji w miejscu
odbywania praktyki, rozmoéw ze studentem i/lub opiekunem zaktadowym

3. Podstawowe kryteria oceny lub wymagania egzaminacyjne okreslane sg indywidualnie, jednak powinny zachowac
adekwatno$¢ wobec zaplanowanych efektéw uczenia sie

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obcigzenie studenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny
kontaktowe)

Udziat w praktyce przy udziale opiekuna zaktadowego 240

Udziat w konsultacjach 10

Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe)

Przygotowanie do praktyki 20

Przygotowanie w toku praktyki 25

Przygotowanie dokumentacji po zakonczeniu praktyki 5

Przygotowanie do zaliczenia innych form zajeé.............ccooooviiiiinenn

taczna liczba godzin 300
12

Punkty ECTS za moduf

VIIl. ZALECANA LITERATURA

Literatura podstawowa:

1. Regulamin praktyk zawodowych Collegium Witelona Uczelnia Painstwowa w Legnicy
2. Kierunkowy program praktyk dla kierunku Prawo, cykl ksztatcenia 2023-2024

3. Kodeks etyki wspdlnoty Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa

Literatura uzupetniajaca:
1. Ustawa z dnia 20 lipca Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, Dz. U.2018 r. Z pézn. zm
2. Regulamin studiéw w Collegium Witelona Uczelnia Panstwowa w Legnicy




