
 
 

 
KARTA MODUŁU 

 

I. OGÓLNE INFORMACJE O MODULE 

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PAŃSTWOWA 
WYDZIAŁ NAUK SPOŁECZNYCH I HUMANISTYCZNYCH 

Kierunek studiów: Administracja 

Poziom studiów: studia pierwszego stopnia 

Profil studiów: praktyczny 

Forma studiów: stacjonarne 

Nazwa modułu: Podstawy prawa cywilnego w administracji 

Rodzaj modułu: moduł kształcenia podstawowego 

Język wykładowy: Język polski 

Rok studiów: 1 Formy prowadzenia zajęć wraz z liczbą godzin dydaktycznych: 

Semestr: 2 Wykład    Warsztaty  ** 

Liczba punktów ECTS 
ogółem: 

4 
 

20 
 

 
S/N 

 

 
S/N 

 

 
S/N 

 
20 S/N S/N 

Forma zaliczenia: Egzamin 

Wymagania wstępne: Brak 

II. CELE KSZTAŁCENIA 

Cele kształcenia: 

Cel 1 Przekazanie studentowi podstawowej, usystematyzowanej wiedzy z zakresu prawa cywilnego, niezbędnej do 
rozumienia relacji prawnych występujących w administracji publicznej i życiu codziennym obywateli. 
Cel 2 Wykształcenie umiejętności identyfikowania i prawidłowego stosowania instytucji prawa cywilnego (czynności 
prawne, umowy, pełnomocnictwa, dobra osobiste, terminy, przedawnienie). 
Cel 3 Przygotowanie studenta do samodzielnego wykonywania podstawowych czynności prawnych oraz analizy 
prostych problemów cywilnoprawnych w pracy administracyjnej. 
Cel 4 Ukształtowanie postawy odpowiedzialności prawnej i świadomości skutków podejmowanych działań w obrocie 
prawnym. 

III. EFEKTY UCZENIA SIĘ WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTÓW KIERUNKOWYCH 

Efekt 
uczenia 

się 
Student, który zaliczył moduł w zakresie: 

Odniesienie do 
efektów 

kierunkowych 

wiedzy: 

W01 
 zna i rozumie podstawowe pojęcia oraz instytucje prawa cywilnego, umożliwiające 

analizę relacji prawnych występujących w administracji i życiu społecznym. 
K1A_W06 

W02 
 zna cywilnoprawne aspekty realizacji kompetencji organów administracji publicznej, w 

szczególności w zakresie mienia, reprezentacji i odpowiedzialności. 
K1A_W10 

umiejętności: 

U01 
 potrafi wykorzystywać przepisy Kodeksu cywilnego do rozwiązywania praktycznych 

problemów prawnych obywateli i administracji, z poszanowaniem praw i wolności 
jednostki. 

K1A_U03 

U02 
 potrafi samodzielnie dokonywać podstawowych czynności prawnych (sporządzić 
umowę, pełnomocnictwo, oświadczenie woli), także z wykorzystaniem narzędzi 

informatycznych. 
K1A_U09 

U03 
 potrafi przygotować poprawne prace pisemne i wystąpienia ustne z zakresu prawa 

cywilnego oraz jasno komunikować się w sytuacjach formalnych. 
K1A_U14 

kompetencji społecznych: 

K01 
 jest gotów do odpowiedzialnego pełnienia ról zawodowych w administracji, rozumiejąc 

skutki prawne własnych działań i potrzebę ustalania priorytetów. 
K1A_K08 

IV. TREŚCI PROGRAMOWE 



Treści programowe (tematyka zajęć, zaprezentowana z podziałam na poszczególne formy zajęć  
z określeniem liczby godzin potrzebnych na ich realizację) 

Wykład 

Kod Tematyka zajęć 
Liczba 
godzin 

20 

W1 
Zapoznanie z wymaganiami z sylabusa przedmiotu. Prawo cywilne jako gałąź prawa 
prywatnego. Źródła prawa cywilnego (KC, prawo UE) 

2 

W2 Normy prawa cywilnego. Klauzule generalne, dobra wiara, nadużycie prawa (art. 5 KC) 2 

W3 Podmioty prawa cywilnego: osoby fizyczne, osoby prawne, JST, Skarb Państwa 2 

W4 Zdolność prawna i zdolność do czynności prawnych. Ubezwłasnowolnienie 2 

W5 Dobra osobiste i ich ochrona (art. 23–24 KC) 2 

W6 Przedmioty stosunków cywilnoprawnych: rzeczy, mienie, przedsiębiorstwo 2 

W7 Czynności prawne i oświadczenie woli 2 

W8 Umowy w obrocie cywilnym i administracyjnym 2 

W9 Forma czynności prawnych. Pełnomocnictwo i przedstawicielstwo 2 

W10 Terminy, przedawnienie i podstawy ochrony praw cywilnych (KPC – zarys) 2 

Warsztat 

Kod Tematyka zajęć 
Liczba 
godzin 

20 

War1 
Przedstawienie treści karty modułu. Analiza kazusów z zakresu zdolności do czynności 
prawnych 

2 

War2 Ochrona dóbr osobistych – kazusy urzędowe 2 

War3 Sporządzanie oświadczeń woli 2 

War4 Umowy cywilnoprawne w administracji 2 

War5 Pełnomocnictwo – sporządzanie i analiza 2 

War6 Forma czynności prawnych – skutki niezachowania 2 

War7 Terminy i przedawnienie – ćwiczenia praktyczne 2 

War8 Nadużycie prawa i zasady współżycia społecznego 2 

War9 Wprowadzenie do postępowania cywilnego – rola sądu 2 

War10 Rozwiązywanie kompleksowych kazusów cywilnoprawnych 2 

V. METODY KSZTAŁCENIA, NARZĘDZIA DYDAKTYCZNE 

1. Metody kształcenia: 

 wykład problemowy, 

 analiza przepisów KC i KPC, 

 metoda kazusowa, 

 praca indywidualna i zespołowa, 

 dyskusja moderowana. 
2. Narzędzia (środki) dydaktyczne: 

  Kodeks cywilny, 

  Kodeks postępowania cywilnego, 

  podręcznik E. Gniewek, Zarys prawa cywilnego, 

  wzory umów i pism. 

VI. FORMA I KRYTERIA ZALICZENIA MODUŁU 



 
1. Formy zaliczenia: 
 
Wykład - egzamin – forma pisemna 
Warsztaty – zaliczenie z oceną 

 
2. Sposób weryfikacji i oceniania efektów uczenia się: 
 
- Egzamin: 

pisemna odpowiedź na pięć pytań 
Kryteria oceny - wypowiedź zawierająca treści adekwatne do treści wykładowych oraz założonych efektów uczenia się: 
• 51% - 60% - ocena dostateczna, • 61% - 70% - ocena dostateczna plus, • 71% - 80% - ocena dobra, • 81% - 90% - ocena 
dobra plus,        • 91% - 100% - ocena bardzo dobra 
 
- Warsztaty: 
-  ustna wypowiedź, dwa kazusy lub pytania problemowe zadane przez prowadzącego 

• 51% - 60% - ocena dostateczna, • 61% - 70% - ocena dostateczna plus, • 71% - 80% - ocena dobra, • 81% - 90% - ocena 
dobra plus,        • 91% - 100% - ocena bardzo dobra 
 
Kompetencje społeczne: 

- obserwacja i ocena postaw studenta 
 
 
 
 

VII. BILANS PUNKTÓW ECTS - NAKŁAD PRACY STUDENTA 

Kategoria Obciążenie studenta 

Liczba godzin realizowanych przy bezpośrednim udziale nauczyciela (godziny 
kontaktowe) 

40 

Udział w wykładach 20 

Udział w warsztatach 20 

Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe) 
60 

Przygotowanie do wykładu 10 

Przygotowanie do warsztatów 20 

Przygotowanie do egzaminu 15 

Przygotowanie do zaliczenia warsztatów 15 

Łączna liczba godzin 
100 

Punkty ECTS za moduł 
4 

VIII. ZALECANA LITERATURA 

Literatura podstawowa: 

1. red. E. Gniewek, P. Machnikowski, Zarys prawa cywilnego, Wyd. 5, Warszawa 2024. 
2. Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (Dz U. z 2025, poz. 1071 ze zm.). 
3. Ustawa z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postępowania cywilnego (Dz U. z 2024, poz. 1568 ze zm.). 

Literatura uzupełniająca: 

1. red. M. Safjan, System prawa prywatnego Tom 1 Prawo cywilne - część ogólna, Wyd. 2, Warszawa 2019. 

 

 


