KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA
WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNYCH

Kierunek studiow: Prawo

Poziom studiow: jednolite studia magisterskie

Profil studiow: praktyczny

Forma studiow: Stacjonarne

Nazwa modutu: Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne
Rodzaj modutu: modut ksztatcenia podstawowego

Jezyk wyktadowy: jezyk polski

Rok studiow: 3 Formy prowadzenia zajg¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:
Semestr: 5 Wyktady | Warsztaty

Liczba punktéw ECTS

ogotem: 5 25 25

Forma zaliczenia: Zaliczenie na ocene

Student posiada wiedze z zakresu nauk administracyjnych, prawa administracyjnego
Wymagania wstepne: materialnego, struktur organizacyjnych parstwa, zasad konstytucyjnych wynikajgcych z
zasady demokratycznego panstwa prawnego.

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztatcenia:

Cel 1: nabycie wiedzy o modelu postepowania administracyjnego sagdowoadministracyjnego i egzekucyjnego w administracji,
ich istocie, zasadach, instytucjach, przebiegu postepowan, czynnosciach procesowych, sposobach zakonczenia postepowan,
procedurach weryfikacji aktow wydawanych w tych postepowaniach. Ponadto poznanie nowoczesnych standardéw dziatania
organéw administracji publicznej, sgdéw administracyjnych oraz organéw egzekucyjnych,

Cel 2: réznicowanie postepowan ze wzgledu na ich przedmiot, samodzielne planowanie i przeprowadzanie czynnosci
postepowania administracyjnego, odpowiednie stosowanie instytucji postepowania administracyjnego,
sgdowoadministracyjnego, egzekucyjnego,

Cel 3: nabycie kompetencji do samodzielnego rozwigzywania probleméw prawnych z zakresu postepowania
administracyjnego, sgdowoadministracyjnego i egzekucyjnego w administracji; Student jest przy tym uczulony na potrzeby
dziatajgcych w obrocie prawnym podmiotow, w szczegdlnosci obywateli, z poszanowaniem zasady praworzadnosci oraz
zasad etyki; Student jest Swiadomy zlozonosci w/w postepowan i znaczenia w demokratycznym modelu panstwa, jest
przygotowany do podjecia sie wykonywania obowigzkéw pracownika administracji publicznej.

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

Efekt Odniesienie do
uczenia Student, ktoéry zaliczyt modut w zakresie: efektow
sie kierunkowych
wiedzy:

w pogtebionym stopniu zna i rozumie istote prawa o postepowaniu administracyjnym oraz
jego relacje wzgledem prawa materialnego i ustrojowego; student zna miejsce procedury

w01 sgdowo-administracyjnej w systemie kontroli orzeczniczej nad administracjg publiczng oraz K3P _W01
miejsce procedury egzekucyjnej w administracji w kontekscie systemu przymusu
panstwowego

ma pogtebiong wiedze o metodach i narzedziach opisu instytucji budujgcych procedure
WO02 administracyjng oraz sgdowoadministracyjng i egzekucje w administracji; student zna K3P _W02
relacje miedzy instytucjami prawnymi w w/w zakresie i rozumie ich przeznaczenie

w pogtebionym stopniu zna i rozumie terminologie z zakresu prawa o postepowaniu

Wos3 administracyjnym i sgdowoadministracyjnym oraz egzekucji w administracji

K3P _WO05




umiejetnosci:

potrafi w petni wykorzysta¢ wiedze teoretyczng do szczegdtowego opisu i praktycznego
analizowania sytuacji prawno-spotecznych z zakresu analizowanych procedur, potrafi je
Ul : P ] . . L o K3P _U01
interpretowac i wyjasnia¢ oraz ksztattowac wynik analizy z uwzglednieniem zasad i tresci -
normatywnej procedur,
potrafi klasyfikowaé instytucje prawne postgpowania administracyjnego,
sgdowoadministracyjnego i egzekucji administracyjnej i stosowac¢ je w zaleznosci od
u2 . : : S . . K3P _U04
problemu praktycznego, tak aby w efekcie formutowac rozwigzania, jak rowniez szerzej -
testowac hipotezy zwigzane z problemami badawczymi,
potrafi komunikowa¢ sie wykorzystujgc terminologie wiasciwg dla procedury
U3 administracyjnej, sgdowoadministracyjnej i egzekucyjnej, postuguje si¢ jezykiem prawnym K3P _U06
i prawniczym w tej dziedzinie na ptaszczyznie spotecznej, jak i specjalistycznej,
znajgc rodzaje i przeznaczenie pism procesowych oraz istote wymogéw formalnych i
fiskalnych poszczegdlnych pism, potrafi samodzielnie przygotowac¢ podstawowe pisma
U4 procesowe, opinie prawne, pisemne raporty, opracowania, a takze przygotowad K3P _U09
wypowiedzi ustne dla podjecia podstawowych czynnosci w procesie administracyjnym,
sgdowoadministracyjnym oraz w sferze egzekucji obowigzkow,
posiada umiejetnosci prowadzenia debaty o charakterze prawniczym i naukowym, potrafi
formutowac wtasne opinie na ptaszczyznie rozwigzan prawnych wiasciwych dla procedury
us L o g L " . . -~ s K3P _U13
administracyjnej, sgdowoadministracyjnej i egzekucji, posiada w tym zakresie umiejetnosci -
samodzielnej argumentacji i dowodzenia
kompetenciji spotecznych:
jest gotéw do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych w sferze prawnej, znajgc istote
K01 i zastosowanie poszczegoélnych procedur administracyjnych i sgdowoadministracyjnych, K3P _KO05
moze samodzielnie planowa¢ oraz wdraza¢ cele zwigzane z rozwojem zawodowym
IV. TRESCI PROGRAMOWE
Wyktady
L Liczba
Kod Tematyka zajec godzin
W1 Funkcje prawa o postepowaniu administracyjnym i przedmiot postepowania 1
administracyjnego.
w2 Zasady postepowania administracyjnego. 3
W3 Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego. 2
w4 Wszczecie postepowania administracyjnego. 1
W5 Doreczenia, zafatwianie spraw i terminy zatatwienia sprawy oraz dokonania czynnosci >
procesowych w postepowaniu administracyjnym.
W6 Wezwania w postepowaniu administracyjnym. 1
W7 Zawieszenie postepowania administracyjnego. 2
w8 Istota, zasady i przebieg postepowania dowodowego (wyjasniajgcego). 2
w9 Srodki dowodowe. 2
W10 Rozprawa, jako forma prowadzenia postepowania dowodowego. 1
w1l Mediacja w postepowaniu administracyjnym. 1




Rozstrzygniecie sprawy administracyjnej. Decyzja administracyjna, ugoda administracyjna,

wiz postanowienie. 2
W13 Milczace zatatwienie sprawy administracyjne;j. 1
w14 Rektyfikacja w postepowaniu administracyjnym. 1
W15 Zaskarzanie aktéw administracyjnych nieostatecznych. 2
W16 Tryby nadzwyczajne jako droga zaskarzania aktéw administracyjnych ostatecznych. 1
Warsztaty
Kod Tematyka zaje¢ glf;gﬁ
WT1 Wszczecie postepowania administracyjnego. 1
WT2 Doreczenia, zatatwianie spraw i term!ny za’;gtwienia sprawy oraz dokonania czynnosci 5
procesowych w postepowaniu administracyjnym.
WTS3 Wezwania w postepowaniu administracyjnym. 1
WT4 Zawieszenie postepowania administracyjnego. 2
WT5 Istota, zasady i przebieg postepowania dowodowego (wyjasniajgcego). 2
WT6 Srodki dowodowe. 3
WT7 Rozprawa, jako forma prowadzenia postepowania dowodowego. 2
WT8 Mediacja w postepowaniu administracyjnym. 2
WT9 Rozstrzyg_nie,_cie sprawy administracyjnej. Decyzja administracyjna, ugoda administracyjna, 3
postanowienie.
WT10 Milczace zatatwienie sprawy administracyjne;j. 1
WT11 Postepowanie uproszczone. 1
WT12 Zasdwiadczenia. 1
WT13 Postepowanie skargowo-wnioskowe. 1
WT14 Zaskarzanie aktéw administracyjnych nieostatecznych. 2
WT15 Tryby nadzwyczajne jako droga zaskarzania aktéw administracyjnych ostatecznych. 1

V. METODY KSZTAt.CENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

Metody ksztalcenia: wykiad - konwencjonalny i konwersatoryjny,

warsztaty - metoda problemowa, metoda ¢wiczeniowa oparta na wykorzystaniu réznych zrédet wiedzy, studium
przypadku, kazusy, dyskusja, analiza tekstow zrédtowych.

Narzedzia (Srodki) dydaktyczne: prezentacje multimedialne, teksty Zzrédtowe, prawnicze bazy danych, Internet.

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtrU




1. Formy zaliczenia:
e zaliczenie na ocene,

2. Sposo6b weryfikacji i oceniania efektow uczenia sie:
e wykfad — pisemny test jednokrotnego wyboru,
e warsztaty — rozwigzania kazusoéw, obserwacja postaw studenta,

3. Podstawowe kryteria oceny
e zaliczenie wykladow:
—  51% - 60% - ocena dostateczna,
—  61% - 70% - ocena dostateczna plus,
—  71% - 80% - ocena dobra,
81% - 90% - ocena dobra plus,
—  91% - 100% - ocena bardzo dobra,
e zaliczenie warsztatéw — ocena realizacji zadan praktycznych (kazuséw) przygotowanych w ramach warsztatow,
ocena umiejetnosci prowadzenia przez studenta merytorycznej dyskusiji,
e obserwacja i ocena postaw studenta wynikajgcych z:
— realizacji zadan przygotowanych w ramach zaje¢ grupowych,
—  zaangazowania w prace grupy,
—  zachowan i aktywnosci w trakcie wykfadéw,
—  prowadzenia merytorycznej dyskusii,
—  potrzeby ciagtego rozwoju osobistego i zawodowego.

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obcigzenie studenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny kontaktowe) 50
Udziat w wykfadach 25
Udziat w warsztatach 25
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe) 85
Przygotowanie do wyktadéw 20
Przygotowanie do warsztatow 20
Przygotowanie do zaliczenia wykladéw 30
Przygotowanie do zaliczenia warsztatéw 15
tagczna liczba godzin 125
Punkty ECTS za moduf 5

VIIl. ZALECANA LITERATURA
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4. J. Zimmermann, Polska jurysdykcja administracyjna, Wydawnictwo Prawnicze, Warszawa 1996
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