KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA
WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNYCH

Kierunek studiow: Administracja

Poziom studiow: studia pierwszego stopnia

Profil studiow: praktyczny

Forma studiow: stacjonarne

Nazwa modutu: Postepowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne

Rodzaj modutu: Modut ksztatcenia kierunkowego

Jezyk wyktadowy: Jezyk polski

Rok studiow: 2 Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:
Semestr: 3 W ki * * Warsztaty b *
';L";{Z?n ‘:’““kté‘” ECTS 4 20 SIN | SIN SIN 20 SIN SIN
Forma zaliczenia: Zaliczenie z oceng

Wymagania wstepne: Podstawowa wiedza z zakresu prawa administracyjnego materialnego

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztalcenia:

Cell: Zapoznanie studenta z geneza, zasadami i strukturg postepowania administracyjnego jurysdykcyjnego.

Cel2: Woyksztalcenie umiejetnosci prawidtowej interpretacji i stosowania przepisow Kodeksu postepowania
administracyjnego.

Cel3: Przygotowanie studenta do praktycznego udziatu w postepowaniu administracyjnym jako strony lub petnomocnika.
Celd4: Rozwinigcie kompetencji analitycznych w zakresie rozwigzywania probleméw proceduralnych administraciji
publicznej.

ll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

Efekt Odniesienie do
uczenia Student, ktéry zaliczyt modut w zakresie: efektow
sie kierunkowych
wiedzy:
Wo1 zna i rozumie system qrganizagji administrgcji p.ubliczrjej, jej. funkcje oraz role procedur K1A W03
administracyjnych w realizacji zadan publicznych. -
W02 zna i rozumie istote prawa administragyjnegq procesowego oraz podstawowe pojecia K1A W06
postepowania administracyjnego. -
W03 zna i rozumie procedury dziatania administracji publicznej oraz ich praktyczne K1A W13

zastosowanie w postepowaniu administracyjnym.

umiejetnosci:

potrafi analizowa¢ i rozwigzywac¢ ztozone problemy proceduralne z wykorzystaniem
uo1 obowigzujgcych przepiséw prawa i procedury administracyjnej i K1A_UO03
sgdowoadministracyjne;.

potrafi stosowac przepisy Kodeksu postepowania administracyjnego w konkretnych

uo2 e h K1A U110
sprawach administracyjnych. —
potrafi przygotowac pisma procesowe, wypowiedzi ustne oraz poprawnie
uo3 . L . . . K1A_U14
komunikowac sie w toku postepowania administracyjnego. -
kompetencji spotecznych:
K01 jest gotow do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych w administracji publiczne;. K1A_KO08

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podziatam na poszczegélne formy zajec¢
z okresleniem liczby godzin potrzebnych na ich realizacje)




Wyktad

Liczba

Kod Tematyka zaje¢ godzin
20
W1 Zapquanie z wymaganiami z sylabusa pr;gdmiotg. Geneza i rozwoj postepowania >

administracyjnego oraz sgdownictwa administracyjnego
W2 Pojecie postepowania administracyjnego i jego rodzaje 2
w3 Zasady ogdlne postepowania administracyjnego (art. 6-16 k.p.a.) 2
w4 Organy administracji i ich wtasciwos$¢ 2
W5 Strony i uczestnicy postepowania administracyjnego 2
W6 Whnoszenie podan, dorgczenia, wezwania 2
W7 Terminy w postepowaniu administracyjnym 2
w8 Wszczecie postepowania i postepowanie wyjasniajgce 2
w9 Postepowanie dowodowe i mediacja administracyjna 2
w10 Decyzja administracyjna i jej elementy 2
Warsztat
Liczba
Kod Tematyka zaje¢ godzin
2
Wil Zapoznqnie z Wymaganiami z sylabusa przedmiotu. Analiza zasad ogolnych k.p.a. na 20
podstawie kazusow

Wit2 Ustalanie wtasciwosci organu 2
wit3 Status strony i interes prawny 2
wit4 Sporzadzanie podan i wnioskéw 2
Wit5 Doreczenia i fikcja doreczenia 2
Wi6 Obliczanie terminéw procesowych 2
Wit7 Postepowanie dowodowe — dokumenty i Swiadkowie 2
wit8 Mediacja i ugoda administracyjna 2
Wt9 Redagowanie decyzji administracyjnej 2
Wt10 Analiza btedéw proceduralnych organu 2

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia:

2. Na

wyktad problemowy

analiza przepisow k.p.a.

kazusy

praca indywidualna i zespotowa

symulacja postepowania administracyjnego

rzedzia (Srodki) dydaktyczne:
teksty aktow normatywnych, w szczegolnosci:
ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego,
podrecznik: Postepowanie administracyjne, postepowanie egzekucyjne w administracji i postepowanie
sgdowoadministracyjne (wydanie aktualne),
kazusy i przyktady spraw administracyjnych opracowane przez prowadzacego,
wzory pism procesowych w postepowaniu administracyjnym(m.in. podania, odwotania, zazalenia),
orzecznictwo wojewddzkich sgdéw administracyjnych oraz Naczelnego Sagdu Administracyjnego,
elektroniczne bazy aktdéw prawnych i orzecznictwa (np. ISAP, CBOSA),
prezentacje multimedialne i materiaty dydaktyczne przygotowane przez prowadzacego,

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtLU




1. Formy zaliczenia:
e  wyktad - zaliczenie z oceng
e warsztaty — zaliczenie z oceng

2. Sposob weryfikacji i oceniania efektow uczenia sie:

Wyktad:

- kolokwium zaliczeniowe — pisemna odpowiedz na pie¢ pytan majgcych na celu sprawdzenie w jakim zakresie student
opanowat wiedze z postepowania administracyjnego oraz postepowania sgdowoadministracyjnego, w tym znajomos¢
zasad ogoélnych postepowania, instytucji procesowych oraz Srodkow zaskarzenia przewidzianych w Kodeksie
postepowania administracyjnego oraz ustawie — Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi oraz
umiejetnos¢ prawidtowej interpretacji i stosowania przepiséw prawa procesowego administracyjnego, w szczegolnosci w
zakresie ustalania wtasciwosci organdw, statusu strony, termindéw procesowych, trybéw nadzwyczajnych oraz kontroli
sgdowoadministracyjnej.

- 91% - 100% - petne opanowanie materiatu; bardzo wysoka poprawnos$¢ odpowiedzi — ocena bardzo dobra (5,0).

- 81% - 90% - bardzo dobre opanowanie materiatu; nieliczne, drugorzedne btedy— ocena dobra plus (4,5).

- 71% - 80% - dobre opanowanie materiatu; solidna praca z zauwazalnymi btedami — ocena dobra (4,0).

- 61% - 70% - ponad poziom minimalny; zadowalajgca wiedza z pewnymi lukami — ocena dostateczna plus (3,5).

- 51% - 60% - minimalne opanowanie materialu wymagane do zaliczenia; spetnienie podstawowych kryteriow — ocena
dostateczna (3,0).

- < 50% - brak wiedzy — ocena niedostateczna (2,0).

Warsztaty:

pisemne rozwigzanie kazusow i sporzgdzanie pism procesowych weryfikujgce:

- umiejetnos¢ analizy i rozwigzywania probleméw praktycznych (kazusow) z zakresu postepowania administracyjnego i
sgdowoadministracyjnego, z wykorzystaniem wtasciwych podstaw prawnych oraz orzecznictwa sgdéw administracyjnych.

- umiejetnos¢ sporzadzania podstawowych pism procesowych, w tym podan, odwotan, zazalen, skarg do wojewodzkiego
sgdu administracyjnego oraz innych pism wystepujgcych w toku postepowania administracyjnego i
sgdowoadministracyjnego

Kryteria:
- 91% - 100% - petne opanowanie materiatu; bardzo wysoka poprawnos¢ odpowiedzi — ocena bardzo dobra (5,0).

- 81% - 90% - bardzo dobre opanowanie materiatu; nieliczne, drugorzedne btedy— ocena dobra plus (4,5).
- 71% - 80% - dobre opanowanie materiatu; solidna praca z zauwazalnymi btedami — ocena dobra (4,0).
- 61% - 70% - ponad poziom minimalny; zadowalajgca wiedza z pewnymi lukami — ocena dostateczna plus (3,5).

- 51% - 60% - minimalne opanowanie materialu wymagane do zaliczenia; spetnienie podstawowych kryteriow — ocena
dostateczna (3,0).

- <50% - brak wiedzy — ocena niedostateczna (2,0).

3. Kompetencje spoteczne:
- ocena postaw i zachowan studentéw

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obcigzenie studenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny 40

kontaktowe)

Udziat w wyktadach 20

Udziat w warsztatach 20




Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe)

60

Przygotowanie do wyktadu 10
Przygotowanie do warsztatow 20
Przygotowanie do zaliczenia wyktadéw 15
Przygotowanie do zaliczenia warsztatow 15
100
taczna liczba godzin
4

Punkty ECTS za modut
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