KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA
WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNYCH

Kierunek studiow: PRAWO

Poziom studiéw: JEDNOLITE STUDIA MAGISTERSKIE

Profil studiéw: praktyczny

Forma studiow: stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu: POSTEPOWANIE ADMINISTRACYJNE | SADOWOADMINISTRACYJNE

Rodzaj modutu: modut ksztatcenia podstawowego

Jezyk wyktadowy: Jezyk polski

Rok studiow: 3 Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:

Semestr: 5 WYSF%AD WARg/%\ITATY

:;g’;';fn‘:’”"kt"’w ECTS 5 25/30 25/30

Forma zaliczenia: EGZAMIN / ZALICZENIE NA OCENE
student posiada wiedze z zakresu nauk administracyjnych, prawa

Wymagania wstepne: administracyjnego materialnego, struktur organizacyjnych panstwa, zasad
konstytucyjnych wynikajgcych z zasady demokratycznego panstwa prawnego

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztalcenia:

Cel 1: wiedza: nabycie wiedzy o modelu postepowania administracyjnego sgdowoadministracyjnego i egzekucyjnego w
administracji, ich istocie, zasadach, instytucjach, przebiegu postepowan, czynnosciach procesowych, sposobach
zakonczenia postepowan, procedurach weryfikacji aktéw wydawanych w tych postepowaniach. Ponadto poznanie
nowoczesnych standardéow dziatania organdw administracji publicznej, sadéw administracyjnych oraz organow
egzekucyjnych

Cel 2: umiejetnosci: réznicowanie postepowan ze wzgledu na ich przedmiot, samodzielne planowanie i przeprowadzanie
czynnosci postepowania administracyjnego, odpowiednie stosowanie instytucji postepowania administracyjnego,
sgdowoadministracyjnego, egzekucyjnego

Cel 3: kompetencje: Student posiada kompetencje do samodzielnego rozwigzywania probleméw prawnych z zakresu
postepowania administracyjnego, sgdowoadministracyjnego i egzekucyjnego w administracji; Student jest przy tym uczulony
na potrzeby dziatajgcych w obrocie prawnym podmiotéw, w szczegdlnosci obywateli, z poszanowaniem zasady
praworzgdnosci oraz zasad etyki; Student jest Swiadomy ztozono$ci w/w postepowan i znaczenia w demokratycznym
modelu panstwa, jest przygotowany do podjecia sie wykonywania obowigzkéw pracownika administracji publiczne;j.

Ill. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH
ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do
Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow Metody weryfikaciji
kierunkowych
wiedzy:
student w pogtebionym stopniu zna i rozumie istote prawa o
postepowaniu administracyjnym oraz jego relacje wzgledem prawa K3P WO1
materialnego i ustrojowego; student zna miejsce procedury sgdowo- - egzamin/zaliczenie
wo1 - L . . o SO P7S_WG
administracyjnej w systemie kontroli orzeczniczej nad administracjg na ocene
publiczng oraz miejsce procedury egzekucyjnej w administracji w
kontekscie systemu przymusu panstwowego
student ma pogtebiong wiedze o metodach i narzedziach opisu
instytucji budujgcych procedure administracyjna oraz K3P _W02 eqzamin/zaliczenie
w02 sgdowoadministracyjng i egzekucje w administracji; student zna relacje P7S_WG 9
: : G : e M na ocene
miedzy instytucjami prawnymi w w/w zakresie i rozumie ich
przeznaczenie
student w pog%eblonym stopn.lu. zna i rozumie termlnolog.lel z zaKresu K3P W05 egzamin/zaliczenie
w03 prawa o postepowaniu administracyjnym i sgdowoadministracyjnym
" - - P7S_WG na oceneg
oraz egzekucji w administracji




umiejetnosci:

uo1

student potrafi w peini wykorzysta¢ wiedze teoretyczng do
szczegOtowego opisu i praktycznego analizowania sytuacji prawno-
spotecznych z zakresu analizowanych procedur, potrafi je interpretowaé
i wyjasniaC oraz ksztattowa¢ wynik analizy z uwzglednieniem zasad i
tresci normatywnej procedur

K3P _UO01
P7S_UW

egzamin/zaliczenie
na oceng

uo2

student potrafi klasyfikowa¢ instytucje prawne postepowania
administracyjnego, sgdowoadministracyjnego i egzekucji
administracyjnej i stosowa¢ je w zaleznosci od problemu praktycznego,
tak aby w efekcie formutowa¢ rozwigzania, jak réwniez szerzej testowac
hipotezy zwigzane z problemami badawczymi

K3P _U04
P7S_UW

egzamin/zaliczenie
na oceneg

uo3

student potrafi komunikowac¢ sie wykorzystujgc terminologie wtasciwa
dla procedury administracyjnej, sgdowoadministracyjnej i egzekcyjnej,
postuguje sie jezykiem prawnym i prawniczym w tej dziedzinie na
ptaszczyznie spotecznej, jak i specjalistycznej

K3P _U06
P7S_UK

egzamin/zaliczenie
na oceneg

uo4

student znajgc rodzaje i przeznaczenie pism procesowych oraz istote
wymogow formalnych i fiskalnych poszczegdlnych pism, potrafi
samodzielnie przygotowaé podstawowe pisma procesowe, opinie
prawne, pisemne raporty, opracowania, a takze przygotowac
wypowiedzi ustne dla podjecia podstawowych czynnosci w procesie
administracyjnym, sadowoadministracyjnym oraz w sferze egzekuciji
obowigzkow

K3P _U09
P7S_UW

egzamin/zaliczenie
na oceng

uo6

student posiada umiejetnosci prowadzenia debaty o charakterze
prawniczym i naukowym, potrafi formulowa¢ wilasne opinie na
ptaszczyznie rozwigzan prawnych wiasciwych dla procedury
administracyjnej, sgdowoadministracyjnej i egzekucji, posiada w tym
zakresie umiejetnosci samodzielnej argumentacji i dowodzenia

K3P _U13
P7S_UW

egzamin/zaliczenie
na ocene

kompetencji spotecznych:

K01

student jest gotow do odpowiedzialnego petnienia rél zawodowych w
sferze prawnej, znajac istote i zastosowanie poszczegdlnych procedur
moze samodzielnie planowaé oraz wdrazac¢ cele zwigzane z rozwojem
zawodowym

K3P _KO5
P7S_KR

egzamin/zaliczenie
na ocene

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podziatam na poszczegoéine formy zaje¢ z okresleniem

liczby godzin potrzebnych na ich realizacje)

Wykiad
Liczba
Kod Tematyka zajec godzin
25/30

WOL Funkcje prawa o postepowaniu administracyjnym i przedmiot postepowania 11

administracyjnego
W02 Zasady postepowania administracyjnego 33
W03 Podmioty i uczestnicy postepowania administracyjnego 22
W04 Wszczecie postepowania administracyjnego 1/2

Doreczenia, zatatwianie spraw i terminy zatatwienia sprawy oraz dokonania czynno$ci
W05 procesowych w postepowaniu administracyjnym 2/2
W06 Wezwania w postepowaniu administracyjnym 11
wo7 Zawieszenie postepowania administracyjnego 22
W08 Istota, zasady i przebieg postepowania dowodowego (wyjasniajgcego) 2/3
W09 Srodki dowodowe 2/3
W10 Rozprawa, jako forma prowadzenia postepowania dowodowego 1/1
w11l Mediacja w postepowaniu administracyjnym 1/2
W12 Rozstrzygniecie sprawy administracyjnej. Decyzja administracyjna, ugoda administracyjna, 2/3

postanowienie
W13 Milczgce zatatwienie sprawy administracyjnej 1/1
W14 Rektyfikacja w postepowaniu administracyjnym 1”1




w15 Zaskarzanie aktéw administracyjnych nieostatecznych 2/1
W16 Tryby nadzwyczajne jako droga zaskarzania aktéw administracyjnych ostatecznych 111
w17 Sady administracyjne i ich wlasciwos¢ 1/1,5
w18 Skiad sadu administracyjnego i wylagczenie sedziego od sprawy 1/1
W19 Strony postepowania sgdowoadministracyjnego 22
Pisma procesowe w procesie sgdowoadministracyjnym — skarga, wniosek, sprzeciw
W20 - 22
od decyzji
w21 Przebieg postepowania sgdowoadministracyjnego — instytucje procesowe 3/3
w22 Orzeczenia sagdowe i ich prawomocnos¢ 2/3
Srodki zaskarzenia orzeczen nieprawomocnych w postepowaniu
w23 - . . . . 22
sadowoadministracyjnym — skarga kasacyjna, zazalenie
Srodki zaskarzenia orzeczeh prawomocnych w postepowaniu
w24 - . 1/1,5
sadowoadministracyjnym
W25 Istota postepowania egzekucyjnego administracyjnego 1/2
W26 Podmioty postepowania egzekucyjnego administracyjnego 1/2
W27 Zasady postepowania egzekucyjnego 2/2
w28 Srodki egzekucyjne 2/2
W29 Przebieg postepowania egzekucyjnego 22
W30 Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym 1/1
Warsztaty
Liczba
Kod Tematyka zaje¢ godzin
25/30
WTOL Wszczecie postepowania administracyjnego 1/2
Doreczenia, zatatwianie spraw i terminy zatatwienia sprawy oraz dokonania czynno$ci
WTO02 procesowych w postepowaniu administracyjnym 22
WTO03 Wezwania w postepowaniu administracyjnym 11
WTO04 Zawieszenie postepowania administracyjnego 22
WT05 Istota, zasady i przebieg postepowania dowodowego (wyjasniajgcego) 22,5
WT06 Srodki dowodowe 3/3
WTO7 Rozprawa, jako forma prowadzenia postepowania dowodowego 2/2
WTO08 Mediacja w postepowaniu administracyjnym 22
WT09 Rozstrzygniecie sprawy administracyjnej. Decyzja administracyjna, ugoda administracyjna, 33
postanowienie
WT10 Milczgce zatatwienie sprawy administracyjnej 1/1.5
WT11 Postepowanie uproszczone 1/1.5
WT12 Zaswiadczenia 1/1.5
WT13 Postepowanie skargowo-wnioskowe 1/1.5
WT14 Zaskarzanie aktéw administracyjnych nieostatecznych 2/2,5
WT15 Tryby nadzwyczajne jako droga zaskarzania aktéw administracyjnych ostatecznych 12
Pisma procesowe w procesie sagdowoadministracyjnym — skarga, wniosek, sprzeciw
WT16 - 2/2
od decyzji
WT17 Przebieg postepowania sgdowoadministracyjnego — instytucje procesowe 2/2
Srodki zaskarzenia orzeczen nieprawomocnych w postepowaniu
WT18 - . . . . 3/2
sadowoadministracyjnym — skarga kasacyjna, zazalenie
Srodki zaskarzenia orzeczen prawomocnych w postepowaniu
WT19 . . 22
sadowoadministracyjnym
WT20 Koszty postepowania sagdowoadministracyjnego 2/2




WT21 Podmioty postepowania egzekucyjnego administracyjnego 22

WT22 Przebieg postepowania egzekucyjnego 3/2

WT23 Srodki zaskarzenia w postepowaniu egzekucyjnym 32

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia:

Wykitad:

- informacyjny prowadzony w formie konwencjonalnej lub zdalnej (on-line), konwersatoryjny.

Warsztaty:

- metoda problemowa, ¢wiczeniowa oparta na wykorzystywaniu réznych zrédet wiedzy, metoda projektu, prezentacji,
studium przypadku, dyskusja, analiza tekstow zrédtowych.

2. Narzedzia (srodki) dydaktyczne: prezentacje multimedialne, rzutnik multimedialny, prawa z tekstami aktow
normatywnych, analiza orzecznictwa, teksty zrédiowe, opisy stanu faktycznego

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

1. Sposob zaliczenia:
e egzamin
e zaliczenie z oceng

2. Formy zaliczenia:
Wykiad:

Egzamin - test wiedzy i umiejetnosci (zaliczenie na ocene):
- TEST JEDNOKROTNEGO WYBORU - kryteria oceny:
51% - 60% - ocena dostateczna,

61% - 70% - ocena dostateczna plus,

71% - 80% - ocena dobra,

81% - 90% - ocena dobra plus,

91% - 100% - ocena bardzo dobra.

Warsztat:

Indywidualne zaangazowanie studenta obejmujagce:
- przygotowanie do zaje¢ grupowych,
- aktywnos¢.

3. Podstawowe kryteria oceny:

Wyktad:

- egzamin i zaliczenie na oceng:

w przypadku egzaminu obejmujacego 3 pytania:

-- bdb — student wyczerpujgco lub z niewielkimi brakami udzielit odpowiedzi na wszystkie pytania

-- db+ - student udzielit w stopniu ponadpodstawowym odpowiedzi na wszystkie pytania, praca zawiera nie wiecej niz 1. btad
rzeczowy lub braki szersze niz niewielkie (znikome)

-- db — student udzielit odpowiedzi na wszystkie pytania z uwzglednieniem istotnych elementéw budujgcych zagadnienie
objete pytaniem i nie popetnit btedéw rzeczowych w w/w zakresie albo udzielit odpowiedzi na ocene wyj$ciowg bdb badz
db+ ale btedy skutkujg obnizeniem oceny do dobrej

-- dst+ - student udzielit szerszej niz ponadpodstawowa odpowiedzi na kazde pytanie, tj. z brakami wykluczajgcymi uznanie
posiadania przez studenta wiedzy szerszej albo udzielit odpowiedzi na ocene co najmniej dobrg, jednakze odpowiednio
popehit btedy rzeczowe skutkujgce obnizeniem oceny do oceny dostatecznej; ewentualnie student udzielit odpowiedzi na co
najmniej dwa pytania, ktore podlegaty ocenie na ocene dobrg plus lub bardzo dobrg

w przypadku egzaminu obejmujacego 5 pytan:

-- bdb — student wyczerpujgco lub z niewielkimi brakami udzielit odpowiedzi na wszystkie pytania

-- db+ - student udzielit w stopniu ponadpodstawowym odpowiedzi na wszystkie pytania, praca zawiera nie wiecej niz 1. btad
rzeczowy lub braki szersze niz niewielkie (znikome)

-- db — student udzielit odpowiedzi na wszystkie 3 pytania podstawowe i jedno pytanie uzupetniajgce albo na dwa
podstawowe i dwa uzupetniajgce z uwzglednieniem istotnych elementéw budujgcych zagadnienie objete pytaniem i nie
popehit btedéw rzeczowych w w/w zakresie albo udzielit odpowiedzi na ocene wyjsciowg bdb badz db+ ale btedy skutkujg
obnizeniem oceny do dobrej

-- dst+ - student udzielit szerszej niz ponadpodstawowa odpowiedzi na kazde z 3 pytann podstawowych, albo na dwa pytania
podstawowe i jedno pytanie uzupetniajgce albo jedno podstawowe i dwa uzupetniajgce, tj. z brakami wykluczajgcymi
uznanie posiadania przez studenta wiedzy szerszej albo udzielit odpowiedzi na ocene co najmniej dobra, jednakze
odpowiednio popetnit bledy rzeczowe skutkujgce obnizeniem oceny do oceny dostatecznej; ewentualnie student udzielit
odpowiedzi na co najmniej dwa pytania, ktére podlegaty ocenie na ocene dobrg plus lub bardzo dobrg

-- dst — student udzielit odpowiedzi na wszystkie 3 pytania podstawowe wykazujac sie wiedzg podstawowsg albo udzielit




odpowiedzi w w/w sekwencjach dajacych wyzszg ocene ale braki lub btedy rzeczowe skutkujg obnizeniem oceny do oceny
dostatecznej.

W razie testu — jak w pkt. 2

Warsztat — jak w pkt 2.

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obcigzenie studenta
Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny 50/60
kontaktowe)
Udziat w wyktadach 25/30
Udziat w innych formach zaje¢ (warsztaty) 25/30
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe)
Przygotowanie do wyktadu 25/20
Przygotowanie do innych form zaje¢ (warsztaty) 15/10
Przygotowanie do egzaminu 20/20
Przygotowanie do zaliczenia innych form zaje¢ (warsztaty) 15/15
taczna liczba godzin 125
Punkty ECTS za modut 5
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