KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA
WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNYCH

Kierunek studiow:

ADMINISTRACJA

Poziom studiow:

Studia pierwszego stopnia

Profil studiow:

praktyczny

Forma studiow:

stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu:

Jezyk obcy - jezyk francuski

Rodzaj modutu:

Modut ksztatcenia ogdlnego

Jezyk wykiadowy: jezyk francuski
Rok studiow: I Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:

. A . o Praktyka
Semestr: 5 Wyktad Cwiczenia Warsztaty Seminarium sawodowa
Liczba punktéw ECTS: 2 - 30/16 - - -

Forma zaliczenia:

Zaliczenie z ocena.

Wymagania wstepne:

Wiedza i umiejetnosci jezykowe z zakresu przewidzianego programem nauczania
jezyka francuskiego w poprzednim semestrze.

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztalcenia:

Cel 1: Rozwijanie sprawnosci jezykowych: méwienie, czytanie, pisanie i stuchanie z uwzglednieniem jezyka specjalistycznego dla

kierunku studiéw.

Cel 2: Ksztalcenie i doskonalenie poprawnosci gramatycznej w wypowiedziach ustnych i pisemnych.
Cel 3: Przygotowanie do postugiwania sie jezykiem francuskim w zyciu codziennym i w kontaktach zawodowych.

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do Metod
Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: efektow wer yfikayc'i
kierunkowych ]
wiedzy:
umiejetnosci:
ocena
wypowiedzi
uoL Potrafi zarzagdza¢ wlasnym procesem poznawczym zagadnien w jezyku K1A_UO1 ustnych, pisemnych,
obcym i umie organizowa¢ nauke jezyka obcego dostosowujgc metody przygotowanie
uczenia sie w celu efektywnego zarzgdzania procesem nauki. prezentacji,
aktywnos¢
na zajeciach
ocena
Potrafi porusza¢ sie w obcojezycznych narzedziach cyfrowych do wypowiedzi
U02 wyszukiwania informacji_, a takze prze’fo_zyé wiedze teor_etyc__zna na K1A U02 ustnych, pisemr)ych,
konkretne, praktyczne dziatania w codziennej pracy w celu realizacji zadan. - przygotowanie
Umie tworzy¢ zgodnie z zasadami profesjonalng korespondencje (maile, prezentacji,
pisma, notatki) w jezyku obcym. aktywnos¢
na zajeciach
ustny sprawdzian
Potrafi komunikowac sie na poziomie wyzszym Sredniozaawansowanym W'Edzy.’ pisemny
o . L . test zaliczeniowy,
uo3 (BZ),. rozumie¢ artykuty qaukqwe i f_achowe, uczest.nlczyg w dyskUSJach przygotowanie
specjalistycznych postugujac sie specjalistyczng terminologig i formutowac K1A_U04 prezentacj
pisemne dokumenty zgodnie z ich zasadami tworzenia z zakresu swojej udzia%wdyskl;sji
dziedziny studidw. P
aktywnosc¢
na zajeciach




Potrafi uzy¢ jezyka obcego do komunikacji w grupie, aby przygotowaé 033\22 dzi

wspolnie projekt, prezentacije i/lub raport. Potrafi podzieli¢ zadania w grupie usth\g]p isemnvch
uo4 uzywajgc odpowiednich zwrotéw funkcyjnych w jezyku obcym yeh, pisemnych,

. . . L ) - o K1A U08 ocena realizacji

(delegowanie zadan, ustalanie termindéw). Potrafi stosowac¢ techniki - sadania

spotkan zgodnie z zasadami i potrafi uzywac stownictwa specjalistycznego aktvwno sc

oraz dostosowac jezyk do odbiorcy. ywne

na zajeciach

Potrafi samodzielnie znalez¢é najnowsze raporty, artykuty i dane

statystyczne publikowane w jezyku obcym, aby zrozumie¢ kontekst obserwacia
u05 kulturowy i spoteczny danego kraju. Potrafi przygotowac i przeprowadzi¢ . )

. . . P B o K1A_U12 i ocena postaw
ankiete w jezyku obcym, a takze artykutowac jej wyniki i opisa¢ wnioski - studenta
oraz poréownac dane statystyczne z krajem rodzimym. Potrafi samodzielnie
znalez¢ narzedzia w celu aktualizacji swojej wiedzy jezykowe;j.

Potrafi zastosowa¢ w jezyku obcym pojecia z zakresu korespondencji ocena
formalno-prawnej. Potrafi samodzielnie redagowa¢ pisma urzedowe, wypowiedzi
wezwania do zaptaty czy oferty handlowe zachowujgc normy prawne i ustnych, pisemnych,
uo6 etykiete biznesowa kraju docelowego. Potrafi wspdtpracowac w zespole K1A U13 ocena realizaciji
miedzynarodowym, prowadzi¢ negocjacje, a takze umie wyszukiwac zadania,
informacje i stosowac¢ specjalistyczne stownictwo w miedzynarodowym aktywno$c¢
obrocie zagadnien prawnych i biznesowych. na zajeciach
kompetenciji spotecznych:
Jest gotéw do ciggtego rozwoju osobistego, do aktualizacji samodzielnie obserwacia
K01 swojej wiedzy oraz rozumie potrzebe rozwijania kompetencji jezykowych, a wacja
takze do weryfikacji wykorzystywanych w tym celu zrédet obcojezycznych i K1A_K01 _£aangazowania
narzedzi i postaw studenta

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podzialam na poszczegoélne formy zaje¢ z okresleniem liczby
godzin potrzebnych na ich realizacje)

Cwiczenia:
Kod Tematyka zajec L'CZbg /Elodzm
4 Przedstawienie tresci karty modutu. Savoir-vivre. Zasady zachowania w zyciu codziennym i
CW1 L . 2/1
podczas oficjalnych spotkan.
cw2 Uroczystosci, swieta, jubileusze — formutowanie zaproszen. 2/1

CW3-Cw4 Organizacja pracy urzedu/firmy, zakres obowigzkéw stuzbowych, gtéwne dziaty. 412

CW5-CW6 Obstuga urzgdzen technicznych w nowoczesnym biurze. Bezpieczehnstwo ochrony danych 412

osobowych.

CW7-Cws Korespondencja stuzbowa. Formalna korespondencja mailowa, zasady komunikacji mailowe;j. 4/2
CwW9-CW10 Rozmowy telefoniczne. Kontakt telefoniczny z klientem. 42
EW11-CW12 Spotkania stuzbowe — prowadzenie spotkan, udziat w dyskus;ji. 4/2

EW13 Podréze stuzbowe: planowanie podrézy, rezerwacja biletu i pokoju hotelowego, Opis miejsc i o1
czynnosci zwigzanych z podrézowaniem.

w14 W urzedzie, w banku — zatatwianie formalnosci, wypetnianie dokumentow. 2/1

¢w15s Profesjonalna obstuga klienta w administracji publicznej. Standardy obstugi klienta w urzedzie. 2/2

V. METODY KSZTAtCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztatcenia: metoda éwiczeniowa oparta na wykorzystaniu réznych Zzrédet wiedzy, dyskusja, analiza tekstéw,
prezentacja, metoda audiowizualna,, burza mézgoéw, odgrywanie rol.

2. Narzedzia (Srodki) dydaktyczne: rzutnik multimedialny, tablica interaktywna, prezentacje multimedialne, Internet, teksty
zrodiowe, stowniki.

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

. Sposéb zaliczenia:
e zaliczenie z oceng

2. Formy zaliczenia:
e pisemny test wiedzy, kolokwium, zadania pisemne, wypowiedzi ustne, ustna prezentacja

3. Podstawowe kryteria oceny:




1. Pisemny test wiedzy/kolokwium - kryteria oceny:

91% - 100% - bardzo dobry
81% - 90% - dobry plus

71% - 80% - dobry

61% - 70% - dostateczny plus
51% - 60% - dostateczny
50% i mniej — niedostateczny

2. Wypowiedzi ustne/prezentacja - kryteria oceny:

5,0 (bardzo dobry) — bardzo dobry poziom znajomosci stownictwa i struktur jezykowych, brak btedoéw jezykowych.

4,5 (dobry plus) — dobry poziom znajomosci stownictwa i struktur jezykowych, nieliczne btedy jezykowe nieznacznie
zakiocajgce komunikacje, nieznaczne zaktécenia w ptynnosci wypowiedzi.

4,0 (dobry) — dobry poziom znajomosci stownictwa i struktur jezykowych, btedy jezykowe nieznacznie zakidcajace
komunikacje, nieznaczne zaki6cenia w ptynnosci wypowiedzi.

3,5 (dostateczny plus) — zadawalajgca znajomo$¢ stownictwa i struktur jezykowych, btedy jezykowe zaktdcajgce
komunikacje i ptynno$¢ wypowiedzi, odpowiedzi czesciowo odbiegajgce od tresci zadanego pytania, wypowiedz
niekompletna.

3,0 (dostateczny) — ograniczona znajomos¢ stownictwa i struktur jezykowych, liczne btedy jezykowe znacznie zaktdcajgce
komunikacje i ptynno$¢ wypowiedzi, niepetne odpowiedzi na pytania, odpowiedzi cze$ciowo odbiegajgce od tresci
zadanego pytania.

2,0 (niedostateczny) — brak odpowiedzi lub bardzo ograniczona znajomos$¢ stownictwa i struktur jezykowych
uniemozliwiajgca wykonanie zadania, chaotyczna konstrukcja wypowiedzi, bardzo uboga tre$¢, mylenie i znieksztatcanie
podstawowych informacji.

3. Obserwacja i ocena postaw studenta wynikajgcych z:

realizacji zadan przygotowanych w ramach ¢wiczen,
Zaangazowania w prace grupy,

zachowan i aktywnosci w trakcie ¢wiczen,
prowadzenia merytorycznej dyskus;ji,

potrzeby ciggtego rozwoju osobistego i zawodowego.

VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obciqieréi;eNstudenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny 30/16
kontaktowe)

Udziat w ¢wiczeniach 30/16
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe) 20/34
Przygotowanie do ¢wiczeh 10/18
Przygotowanie do kolokwium zaliczeniowego 10/16
taczna liczba godzin 50

Punkty ECTS za modut 2

VIII. ZALECANA LITERATURA

Literatura podstawowa:

1. Praca zbiorowa, Entre nous 2 ,Editions Maisons des Langues, 2020.
2. Miguel C., Vite et bien 2, CLE International, czerwiec 2018.

3. Hirschsprung N., Tricot T., Cosmopolite 2,Hachette, FLE 2020.

4. Frisa J-M., Mathey D., Comment va le vie ? B1-B2, PUG 2018.

Literatura uzupetniajaca:

1. Akyiiz A., Bazelle B., Shahmaei J., Bonenfant M., Gliemann M-F., En contexte exercices de grammaire B1, Hachette FLE 2019.
2. Miguel C., Communication progressive du frangais, CLE International 2020.

3. Praca zbiorowa, Vocabulaire en dialogues intermediaire,CLE International 2024.

4. Bartély M., Beaujouin P., Expression orale 2 (B1), CLE Internatioal 2018.




