KARTA MODULU

I. OGOLNE INFORMACJE O MODULE

COLLEGIUM WITELONA UCZELNIA PANSTWOWA
WYDZIAL NAUK SPOLECZNYCH | HUMANISTYCZNYCH

Kierunek studiow:

Administracja

Poziom studiow:

Studia pierwszego stopnia

Profil studiow:

praktyczny

Forma studiow:

stacjonarne/niestacjonarne

Nazwa modutu:

Jezyk obcy

Rodzaj modutu:

Modut ksztatcenia ogdlnego

Jezyk wyktadowy:

Jezyk angielski

Rok studiow:

Formy prowadzenia zaje¢ wraz z liczba godzin dydaktycznych:

Semestr:

lektorat | wyktad | ¢wiczenia | seminarium | warsztaty | konwersatorium

praktyka
zawodowa

Liczba punktow
ECTS ogotem:

- - 30/16 - -

Forma zaliczenia:

zaliczenie na ocene

Wymagania wstepne:

W1: Student posiada wiedze i umiejgtnosci jezykowe przynajmniej na poziomie B1;
W?2: Student potrafi efektywnie organizowa¢ wiasng prace i wspoétdziata¢ z otoczeniem

Il. CELE KSZTALCENIA

Cele ksztatcenia:

Cel 1: Przekazanie studentom wiedzy o wybranych zagadnieniach z jezyka angielskiego w zakresie administracji z
elementami prawa na poziomie B2 Europejskiego Systemu Opisu Ksztatcenia Jezykowego.
Cel 2: Wyksztalcenie wsrod studentéw umiejetnosci stosowania jezyka angielskiego w pracach pisemnych, wystapieniach

ustnych

i komunikowaniu sie z otoczeniem.

Cel 3: Systematyczne wzbogacanie stownictwa z zakresu administracji i prawa na podstawie materiatéw, w tym
autentycznych, dostosowanych do poziomu kompetenciji jezykowej studentéw.
Cel 4: Ugruntowanie wsrod studentéw przekonania, ze nalezy uczyé sie przez cate zycie.

lll. EFEKTY UCZENIA SIE WRAZ Z ODNIESIENIEM DO EFEKTOW KIERUNKOWYCH

ORAZ METODY WERYFIKACJI EFEKTOW

Odniesienie do efektow

Metody

Efekt Student, ktory zaliczyt modut w zakresie: kierunkowych weryfikacji
wiedza:
umiejetnosci:
Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
Potrafi zarzagdza¢ wtasnym procesem poznawczym prezentacje
zagadnien w jezyku obcym i umie organizowa¢ nauke jezyka ustne i
uo1 - v K1A_UO1 :
obcego dostosowujgc metody uczenia sie w celu - pisemne,
efektywnego zarzadzania procesem nauki. projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena
postaw
studenta.
Potrafi poruszaé sie w obcojezycznych narzedziach Kolokwium
cyfrowych do wyszukiwania informacji, a takze przetozyc zaliczeniowe,
U02 wiedze teoretyczng na konkretne, praktyczne dziatania w K1A U02 test wiedzy,
codziennej pracy w celu realizacji zadan. Umie tworzyé - ustny
zgodnie z zasadami profesjonalng korespondencje (maile, sprawdzian
pisma, notatki) w jezyku obcym. wiedzy,




prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena

postaw
studenta.

uo3

Potrafi komunikowa¢ sie na poziomie wyzszym
Sredniozaawansowanym (B2), rozumie¢ artykuty naukowe i
fachowe, uczestniczy¢ w dyskusjach specjalistycznych
postugujgc sie specjalistyczng terminologig i formutowac
pisemne dokumenty zgodnie z ich zasadami tworzenia z
zakresu swojej dziedziny studiéw.

K1A_U04

Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena
postaw
studenta.

uo4

Potrafi uzy¢ jezyka obcego do komunikacji w grupie, aby
przygotowa¢é wspolnie projekt, prezentacje i/lub raport.
Potrafi podzieli¢ zadania w grupie uzywajgc odpowiednich
zwrotéw funkcyjnych w jezyku obcym (delegowanie zadan,
ustalanie terminéw). Potrafi stosowac¢ techniki spotkan
zgodnie z zasadami i potrafi uzywac stownictwa
specjalistycznego oraz dostosowac jezyk do odbiorcy.

K1A_U08

Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena
postaw
studenta.

uos5

Potrafi samodzielnie znalez¢ najnowsze raporty, artykuty i
dane statystyczne publikowane w jezyku obcym, aby
zrozumie¢ kontekst kulturowy i spoteczny danego kraju.
Potrafi przygotowac¢ i przeprowadzi¢ ankiete w jezyku obcym,
a takze artykutowac jej wyniki i opisa¢ wnioski oraz poréwnac
dane statystyczne z krajem rodzimym. Potrafi samodzielnie
znalez¢ narzedzia w celu aktualizacji swojej wiedzy
jezykowej.

K1A_U12

Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena
postaw
studenta.

uo6

Potrafi zastosowaé w jezyku obcym pojecia z zakresu
korespondencji formalno-prawnej. Potrafi samodzielnie
redagowac pisma urzedowe, wezwania do zaptaty czy oferty
handlowe zachowujgc normy prawne i etykiete biznesowg
kraju docelowego. Potrafi wspotpracowaé w zespole
miedzynarodowym, prowadzi¢ negocjacje, a takze umie
wyszukiwaé informacje i stosowaé specjalistyczne stownictwo
w miedzynarodowym obrocie zagadnien prawnych i
biznesowych.

K1A_U13

Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i




ocena
postaw
studenta.

kompetencji spotecznych:

Kolokwium
zaliczeniowe,
test wiedzy,
ustny
sprawdzian
wiedzy,
prezentacje
ustne i
pisemne,
projekty,
aktywny udziat
w dyskusji,
obserwacja i
ocena
postaw
studenta.

Jest gotow do ciaggtego rozwoju osobistego, do aktualizacji
samodzielnie swojej wiedzy oraz rozumie potrzebe rozwijania
K01 kompetencji  jezykowych, a takze do  weryfikacji K1A_KO1
wykorzystywanych w tym celu Zzrodet obcojezycznych i
narzedzi.

IV. TRESCI PROGRAMOWE

Tresci programowe (tematyka zaje¢, zaprezentowana z podzialam na poszczegodlne formy zaje¢ z okresleniem
liczby godzin potrzebnych naich realizacje)

Cwiczenia

Liczba

Kod Tematyka zajec godzin
SIN
cw -1 Przedstawienie tresci karty modutu. Marki luksusowe — opis produktu. 2/1
Cw -2 Czynniki rozwoju biznesu — studium przypadku. 2/1
Cw -3 Ustalanie i przektadanie terminu spotkania — dialogi sytuacyjne. 2/1
CwW -4 Strategie cenowe firm. 2/1
CwW -5 Rynek ubezpieczen i oszustwa ubezpieczeniowe. 2/1
CW -6 Argumentowanie — dialogi sytuacyjne. 2/1
¢w -7-8 Produktywnos¢ i zarzgdzanie czasem. 4/2
¢w -9 Kreatywnos¢ i rozwigzywanie probleméw zawodowych. 2/1
¢w -10 Motywowanie pracownikéw i style zarzadzania firma. 2/1
CW -11-12 | Raporty. 412
CW -13-14 | Planowanie i zabieranie gtosu podczas zebran stuzbowych — dialogi sytuacyjne. 4/2
¢w -15 Negocjacje — dialogi sytuacyjne. 22

V. METODY KSZTALCENIA, NARZEDZIA DYDAKTYCZNE

1. Metody ksztalcenia: Metoda komunikacyjna; metoda audio-lingwalna; metoda gramatyczno-translacyjna; metody
podajgce: praca z podrecznikiem, instruktaz, objasnienia; dyskusje, symulacje, dialogi; praca indywidualna i praca w
grupach; wypetnianie luk, testy wielokrotnego wyboru, tgczenie czesci tekstéw; praca z tekstem: metody eksponujgce-tekst
modelowy pisany i méwiony, obrazki

2. Narzedzia (Srodki) dydaktyczne: prezentacje multimedialne, materiaty audiowizualne, teksty zrodtowe, stowniki jedno- i
dwujezyczne, Internet, rzutniki multimedialne.

VI. FORMA | KRYTERIA ZALICZENIA MODUtU

1. Sposob zaliczenia:

e zaliczenie z oceng
2. Formy zaliczenia: Kolokwium zaliczeniowe, test wiedzy, ustny sprawdzian wiedzy, prezentacje ustne i pisemne, projekty,
aktywny udziat
dyskusji, obserwacja i ocena postaw studenta
3. Podstawowe kryteria oceny lub wymagania zaliczeniowe okreslane s3g indywidualnie, jednak powinny zachowaé
adekwatno$¢ wobec zaplanowanych efektéw uczenia sie




VII. BILANS PUNKTOW ECTS - NAKLAD PRACY STUDENTA

Kategoria Obcigzenie studenta

Liczba godzin realizowanych przy bezposrednim udziale nauczyciela (godziny
kontaktowe) 30/16
Udziat w ¢wiczeniach 29/15
Udziat w kolokwium zaliczeniowym 11

. . . 20/34
Samodzielna praca studenta (godziny niekontaktowe)
Przygotowanie do ¢wiczen 12/24
Przygotowanie do zaliczenia ¢wiczen 8/10
taczna liczba godzin 50/50
Punkty ECTS za moduf 2

VIII. ZALECANA LITERATURA

Literatura podstawowa:
1. Margaret O'Keefe, Lewis Lansford, Ros Wright, Ed Pegg. Business Partner. Coursebook. Intermediate. Pearson. 2019

Literatura uzupetniajgca:

1. Evans Virginia, Secretarial -Career Paths. Egis Express Publishing. 2015

2. Evans Virginia, Dooley Jenny, Burkhardt Anna. Career Paths — MBA English. Egis Express Publishing. 2015

3. Oxenden Clive, Latham-Koenig Christina. New English File: Intermediate. Student;s Book. Oxford University Press.
2018

4. Evans Virginia, Successful Writing: Upper-Intermediate. Express Publishing. 2018

5. Internet.




