Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa im. Witelona w Legnicy
Wydzial Administracji

Kierunek studiow: administracja

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Forma studiow: studia niestacjonarne

Nazwa modutu ksztatcenia Podstawy prawne i ksiegowe rachunkowosci
Kod modutu ksztatcenia MK _ AKW13
Rodzaj modutu ksztatcenia Modut wybieralny zwigzany z ksztatlceniem specjalnosciowym
Sposodb realizacji modutu zajecia niestacjonarne
Rok Liczba Formy prowadzenia zajec i liczba godzin w planie studiow
studiow Semestr | punktow . Zajecia L .
ECTS | Wyklad | Cwiczenia praktyczne Seminarium | Projekt Inne
3 6 6 8 12

Cele ksztalcenia:

CWo1-przekazanie studentom wybranej wiedzy o ksiggach rachunkowych, sprawozdawczosci
rachunkowej i podmiotach prowadzacych ksiegi rachunkowe.

CU2 -wyksztatcenie wsrod studentdw umiejetnosci stosowania rachunkowosci w praktyce.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spolecznych:
Studenci, uczestniczgcy w zajeciach tego modutu, winni posiada¢ wiedze z zakresu I-V semestru
studiow.

Efekty ksztalcenia:

EK1:K_WO09-student rozumie zasady funkcjonowania gospodarki rynkowej oraz zna uwarunkowania
prawne regulujace rynek dobr i ushug i uczestnikoéw obrotu gospodarczego.

EK2:K_W17-student rozumie i zna regulacje prawne okreslonych gate¢zi prawa.

EK3:K_U15-student postuguje si¢ regulacjami prawnymi okre§lonych gatezi prawa w zyciu
osobistym i praktyce zawodowej.

Tre$ci programowe:

Wykltad

., Liczba

Kod Tematyka zaje¢ godzin
Podstawowe wiadomos$ci o zasadach prowadzenia ksiagg rachunkowych.
Unijne i Polskie podstawy prawne prowadzenia ksiag rachunkowych.
Ksiegi rachunkowe jakie musza prowadzi¢ podmioty prowadzace
dzialalno$¢ gospodarcza — ksiggi rachunkowe, podatkowa ksigga

W1-W4 przychodow 1 rozchoddw, ryczalt ewidencjonowany, karta podatkowa. 8

Ksiegowos¢ jednostek nie prowadzacych dzialalnosci gospodarcze;j.
Sprawozdawczo$¢ finansowa. Ksiggowos¢ zarzadcza.  Prowadzenie
dzialalno$ci ustugowej w zakresie prowadzenia ksiag rachunkowych —
biura rachunkowe. Doradztwo finansowe.

Razem 8




Zajecia praktyczne

Liczba

Kod Tematyka zaje¢ godzin

Wyksztatlcenie ws$réd  studentow umiejetnosci  prowadzenia  ksiag
rachunkowych i ksiggowosci uproszczonej (podatkowa ksigga przychodow
i rozchodow, ryczalt ewidencjonowany, karta podatkowa) oraz
P1-P6 | sprawozdawczo$ci finansowej, w tym w ramach dziatalnosci ustugowej— 12
zajecia dyskusyjne, praca w grupach przy pomocy konkretnych aktéw
administracyjnych i innych pomocy naukowych, opracowania pisemne wg
zalecen prowadzacego zajgcia, studia przypadkow, zajgcia terenowe

Razem 12

Metody oceniania studenta (sprawdzania osiagniecia efektow ksztalcenia):

wymagania co do zaliczen i egzaminow sq nastepujgce:

e egzamin lub zaliczenie moze odbywac si¢ zarowno w formie pisemnej jak i ustnej, forma winna by¢
dostosowana do specyfiki przedmiotu;

e praca pisemna winna by¢ udostgpniona studentowi na jego zyczenie (egzaminator musi j3
przechowywac¢ przez okres jednego roku);

dla uzyskania pozytywnej oceny student winien:

e przynajmniej dostatecznie poznac i zrozumie¢ cata wiedze zawartg w literaturze podstawowej lub w
innej formie dostepnej w wyniku aktywnych form zajec;

e przynajmniej dostatecznie opanowaé wszelkie umiejetnosci przewidziane programem przedmiotu,
¢wiczone na zajeciach;

e wykaza¢ przynajmniej dostateczng umiejetno$¢ obserwowania i analizowania otaczajacych zjawisk,
zwlaszcza tych, z ktorymi jako absolwent bedzie miat stycznos¢ w praktycznej dziatalno$ci;

e sprosta¢ wymaganiom przewidzianym dla uzyskania zaliczenia z ¢wiczen przed egzaminem.

Pule punktow oceniajgcych stopien wymaganej wiedzy lub umiejetnosci winien okresli¢ i przedstawié

studentom prowadzacy zajecia. Pytania mogg mie¢ rdézne wagi, w zalezno$ci od stopnia ich trudnosci 1

ztozonosci. Student uzyskuje ocene za wykazanie odpowiedniego stopnia wiedzy (umiejetnosci), i tak:

50-60% pkt-3,0, 60-70% pkt-3,5, 70-80% pkt-4,0, 80-90% pkt- 4,5, powyzej 90% pkt —5,0.

Metody ksztalcenia (narzedzia dydaktyczne):

MK 1:wyklady, w tym wyktady dyskusyjne

MK2:wykonywanie przez studentow czynno$ci przewidzianych w tre$ciach programowych zajeé
praktycznych, w tym prace pisemne, wystapienia ustne, praca samodzielna, praca w zespole, zajecia z
udzialem oséb zajmujacych si¢ zawodowo czynno$ciami przewidzianymi do realizacji, studia
przypadkow, zajecia terenowe.

Metody oceniania studenta (sprawdzania osiagniecia efektéw ksztalcenia):

Ocena formujaca:

OF1: brak

Ocena podsumowujaca:

OP1: weryfikacja zaktadanego efektu EK1-zaliczenie w formie ustnej lub i pisemnej z zakresu
pozyskanej przez studentow wiedzy.

OP2:weryfikacja zaktadanego efektu EK2-zaliczenie w formie pisemnej lub i ustnej z zakresu
pozyskanych przez studentow umiejetnosci w tym przygotowanie i obrona pracy pisemne;.

Calkowity naklad pracy studenta:

Srednia liczba

Forma aktywnosci godzin lekeyjnych

Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym: udzial w

zajeciach 20 godzin, konsultacje 4 godziny, weryfikacja efektow 4 godziny 28

Praca wlasna studenta, w tym: przygotowanie si¢ do zaje¢ i weryfikacji 123
efektow

Razem 151




Zajecia praktyczne w tym: udzial w zajeciach 12 godzin, i konsultacje 2

godziny, przegotowanie si¢ do zajeC i przygotowanie pracy pisemnej — 82 98
godziny, zaliczenie zaje¢ 2 godziny
Liczba punktow ECTS dla modulu ksztalcenia. w tym: 6
liczba punktow ECTS, ktora student uzyskuje na zajgciach wymagajacych 11
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich '
liczba punktow ECTS, ktora student uzyskuje w ramach pracy wlasnej 4,9
liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje w ramach zajec 39
0 charakterze praktycznym ’
Tabela odniesien dla modulu ksztalcenia:
Odniesienie
Efekt danego efektu Cele Tresci Metody 0'(\:1?:; Cr?i/a
ksztalcenia do efektow ksztalcenia programowe ksztalcenia
. studenta
kierunkowych
EK1 K_W17 Cell W1 - W4 MK1 OP1
EK2 K _U15 Cel 2 P1-P6 MK2 OP2

Literatura podstawowa:

1. B. Brzezinski (red.), Prawo finanséw publicznych, Dom Organizatora TNOiK, Torun 2010.

H. Dzwonkowski (red.), Prawo podatkowe, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2012.

B. Gierusz ,,Podre¢cznik samodzielnej nauki ksiggowania” Gdansk 2006.

I. Olchowicz ,,Podstawy rachunkowo$ci” Warszawa 2002.

1. Izbianska (red.) ,,Zbior zadan z rachunkowos$ci”, Legnica 2006.

Literatura i inne pomoce dydaktyczne polecane przez prowadzacego zajecia dostgpne w zbiorach
Biblioteki Uczelni.

ocouhrwdE

Literatura uzupelniajaca:
1. Aktualne przepisy prawne.

Zalecane fakultatywne komponenty modulu:
(brak zalecen)

Jezyk wykladowy: polski

Praktyki zawodowe w ramach modutu:

(nie dotyczy)

Autor programu modulu ksztalcenia: dr Rafal Lipniewicz

Kadra akademicka:
Koordynator modutu: dr Rafat Lipniewicz
Osoby prowadzace modul: wedtug zlecenia zaje¢ przez dziekana

Legnica, dnia 26.08.2013 rok
Podpis dziekana wydziatu:







