Panstwowa Wyzsza Szkola Zawodowa im. Witelona w Legnicy
Wydzial Nauk Spolecznych i Humanistycznych

Kierunek studiow: administracja

Poziom ksztalcenia: studia pierwszego stopnia

Profil ksztalcenia: praktyczny

Forma studiow: studia stacjonarne

Nazwa modutu ksztatcenia Postgpowanie administracyjne, sgdowoadministracyjne i egzekucyjne

Kod modutu ksztalcenia MK _ APQ9

Rodzaj modutu ksztatcenia nauki podstawowe

Sposodb realizacji modutu zajecia stacjonarne
Rok Liczba Formy prowadzenia zajec i liczba godzin w planie studiow
studiow Semestr | punktow . Zajecia L .
ECTS | Wyklad | Cwiczenia praktyczne Seminarium | Projekt Inne
2 4 8 45 45

Cele ksztalcenia:

CW!1-przekazanie studentom wiedzy o procedurach wtasciwych w dziataniu administracji

publicznej.

CU2-wyksztalcenie wsrdd studentéw umiejetno$ci stosowania przepisOw regulujgcych okreSlone
procedury administracyjne, umiejetnosci tworzenia wszelkich aktoéw administracyjnych wilasciwych
postgpowaniu administracyjnemu oraz dokumentacji zwigzanej z tym postgpowaniem.
CK3-wyksztalcenie wsrod studentow umiejetnosci identyfikowania 1 rozstrzygania  dylematoéw
zwigzanych z wykonywanym zawodem, w tym dotyczace praw cztowieka.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnos$ci i kompetencji spolecznych:
Studenci, uczestniczacy w zajgciach tego modutu, winni posiada¢ wiedz¢ z zakresu podstaw prawa,
funkcjonowania administracji i organdw panstwowych oraz prawa administracyjnego.

Efekty ksztalcenia:

EK1:K_W16-student rozumie i zna procedury wiasciwe dziataniu administracji publicznej.
EK2:K_U13-student stosuje przepisy regulujace okreslone procedury administracyjne.
EK3:K_U14-student tworzy  wszelkie akty administracyjne  wlasciwe  postgpowaniu
administracyjnemu oraz dokumenty zwigzane z tym postepowaniem.

EK4:K_KO02-student identyfikuje i rozstrzyga dylematy zwigzane z wykonywanym zawodem, w tym
dotyczace praw cztowieka.

Tre$ci programowe:

Wyklad

Liczba

Kod Tematyka zaje¢ godzin

Zakres obowigzywania kodeksu postgpowania administracyjnego. Zasady
ogolne kodeksu postepowania administracyjnego.

Organy wyzszego stopnia i1 organy naczelne. Wlasciwo$¢ organdw.
Wylgczenie pracownika oraz organu. 45
Strona w postgpowaniu administracyjnym.

Zatatwianie spraw- dorgczenia, wezwania, terminy, Wwszczecie

W1- W23




postgpowania, protokoty 1 adnotacje, udostepnianic akt, dowody,
rozprawa.

Rozstrzygnigcia — decyzje, postanowienia, ugody, zazalenia.

Zawieszenie 1 wznowienie postgpowania.

Zasady ogo6lne procedur administracyjnych UE - instytucje prowadzace
procedury administracyjne  UE, zalezno$ci pomiedzy procedurami
uregulowanymi w KPA a prawem unijnym w tym zakresie.

Postepowanie egzekucyjne - zasady ogolne postgpowania egzekucyjnego,
organy egzekucyjne, zasady prowadzenia egzekucji, zawieszenie i
umorzenie postgpowania egzekucyjnego, zbieg egzekucji, koszty
egzekucyjne.

Postgpowanie sadowo administracyjne — wiadomos$ci podstawowe.
Procedury administracyjne w wybranych krajach Europy - prawo
materialne, procesowe i egzekucyjne. W tym: udzielanie pomocy obcemu
panstwu przy dochodzeniu naleznosci pienigznych powstalych na jego
terytorium oraz korzystanie z pomocy obcego panstwa przy dochodzeniu
takich nalezno$ci powstatych na terytorium RP.

Razem 45
Zajecia praktyczne
., Liczba
Kod Tematyka zajeé¢ godzin

Seminarium — wykonanie pracy pisemnej o tematyce zwigzanej z treSciami

PL-PS | hodutu 10

Wyksztatcenie wsrdd studentdow umiejetnosci  stosowania przepisow
regulujacych okreslone procedury administracyjne, umiejgtnosci tworzenia
wszelkich  aktdow  administracyjnych  wiladciwych  postgpowaniu
administracyjnemu oraz dokumentacji zwigzanej z tym postepowaniem jak 35
P6 - P23 | rowniez wyksztalcenie wérdd studentow umiejetnosci identyfikowania i
rozstrzygania dylematow zwigzanych z wykonywanym zawodem, w tym
dotyczace praw cztowieka. - zajecia dyskusyjne, praca w grupach przy
pomocy konkretnych aktow administracyjnych, opracowania pisemne wg
zalecen prowadzacego zajgcia, studia przypadkow.

Razem 45

Metody oceniania studenta (sprawdzania osiagniecia efektéw ksztalcenia):

wymagania co do zaliczer i egzaminow sq nastgpujqgce:

e egzamin lub zaliczenie moze odbywac si¢ zarowno w formie pisemnej jak i ustnej, forma winna
by¢ dostosowana do specyfiki przedmiotu;

e praca pisemna winna by¢ udostepniona studentowi na jego zyczenie (egzaminator musi ja
przechowywac przez okres jednego roku);

dla uzyskania pozytywnej oceny student winien:

e przynajmniej dostatecznie poznac i zrozumie¢ calg wiedze zawartg w literaturze podstawowe;j lub
w innej formie dostgpnej w wyniku aktywnych form zaje¢;

e przynajmniej dostatecznie opanowa¢ wszelkie umiejetnosci przewidziane programem
przedmiotu, ¢wiczone na zajeciach;

e wykaza¢ przynajmniej dostateczng umiejetnos¢ obserwowania i analizowania otaczajacych
zjawisk, zwlaszcza tych, z ktorymi jako absolwent bedzie miatl styczno$¢ w praktycznej
dzialalnosci;

e sprosta¢ wymaganiom przewidzianym dla uzyskania zaliczenia z ¢wiczen przed egzaminem.

Pule punktow oceniajqcych stopien wymaganej wiedzy lub umiejetnosci winien okresli¢ i przedstawié

studentom prowadzacy zajecia. Pytania moga mie¢ rézne wagi, w zaleznosci od stopnia ich trudnosci i

ztozonosci. Student uzyskuje ocen¢ za wykazanie odpowiedniego stopnia wiedzy (umiejetnosci), 1 tak:

50-60% pkt-3,0, 60-70% pkt-3,5, 70-80% pkt-4,0, 80-90% pkt- 4,5, powyzej 90% pkt —5,0.




Metody ksztalcenia (narzedzia dydaktyczne):

MK1: wyktady, w tym wyktady dyskusyjne

MK?2: wykonywanie przez studentéw czynnosci przewidzianych w tresciach programowych zajec
praktycznych, w tym prace pisemne, zajecia seminaryjne, wystgpienia ustne, praca samodzielna, praca
w zespole, studia przypadkow, praca pisemna z tematu uzgodnionego na seminarium.

Metody oceniania studenta (sprawdzania osiagniecia efektow ksztalcenia):

Ocena formujaca:

OF1: brak

Ocena podsumowujaca:

OP1: weryfikacja zaktadanego efektu EK1 — egzamin w formie pisemnej lub ustnej z zakresu
pozyskanej przez studentow wiedzy.

OP2: weryfikacja zaktadanego efektu EK2, EK3 —praca pisemna + zaliczenie ustne zagadnien wedlug
wyboru prowadzgcego zajecia.

OP3: weryfikacja zakladanego efektu EK4 — ocena wlasna studenta oraz ocena prowadzacego zajecia.

Calkowity naklad pracy studenta:

Forma aktywnosci Sre:dma hc_zba
godzin lekcyjnych
Godziny kontaktowe z nauczycielem akademickim, w tym: udzial w 195
zajeciach 90 godzin, konsultacje 15 godzin, weryfikacja efektow 20 godzin
Praca wlasna studenta 75
Razem 200
Zajecia praktyczne, w tym: udzial w zajeciach 45 godzin (w tym 10 godzin
zaje¢ seminaryjnych) , konsultacje 8 godziny, przygotowanie si¢ do zajec i 95
weryfikacji efektow dotyczgcych pozyskania umiejetnosci oraz wykonanie
pracy pisemnej 30 godzin, weryfikacja zaktadanych efektow 12 godzin
Liczba punktéw ECTS dla modulu ksztalcenia. w tym: 8
liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje na zajeciach wymagajgcych 50
bezposredniego udziatu nauczycieli akademickich ’
liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje w ramach pracy wlasnej 3,0
liczba punktow ECTS, ktorg student uzyskuje w ramach zajec 37
o0 charakterze praktycznym ’
Tabela odniesien dla modutu ksztalcenia:
Odniesienie Metody
Efekt danego efektu Cele Tresci Metody oceniania
ksztalcenia do efektow ksztalcenia programowe ksztalcenia tudenta
kierunkowych S
EK1 K_W16 Cell W1-W23 MK1 OP1
Eﬁg ﬁ:gﬁ Cel2 P1-P23 MK2 OoP2
EK4 K_KO02 Cel3 P1-P23 Mk2 OP3

Literatura podstawowa:

1. B. Adamiak, J. Borkowski, Postgpowanie administracyjne i sgdowoadministracyjne, LexisNexis
Polska, Warszawa 2011.

2. P.Przybysz, Postepowanie egzekucyjne w administracji, LexisNexis Polska, Warszawa 2011.

3. Z. Kmieciak, Postgpowanie administracyjne i sqgdowoadministracyjne a prawo europejskie,

Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2010.

Z. Kmieciak, Postgpowanie administracyjne w Europie, \Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2010.

Literatura i inne pomoce dydaktyczne polecane przez prowadzacego zajecia dostgpne w zbiorach

Biblioteki Uczelni.

o ks




Literatura uzupelniajaca:

1. M. Wierzbowski (red.), Postgpowanie administracyjne: ogdlne, podatkowe, egzekucyjne i przed
sqdami administracyjnymi, Wydawnictwo C. H. Beck, Warszawa 2010.

2. W. Grze$kiewicz, Egzekucja z nieruchomosci w postepowaniu egzekucyjnym w administracji,
Wolters Kluwer Polska, Warszawa 2008.

3. W. Czerwinski, Udzial prokuratora w postepowaniu administracyjnym, Dom Organizatora
TNOIK, Torun 2009.

4. R. Suwaj, Wydawanie decyzji administracyjnych, Presscom, Wroctaw 2007.

5. Kodeks postepowania administracyjnego, prawo o ustroju sqdow administracyjnych,
postepowanie przed sqgdami administracyjnymi, postegpowanie egzekucyjne w administracji — stan
prawny aktualny na czas prowadzenia zaj¢¢ z modutu.

Zalecane fakultatywne komponenty modulu:
(brak zalecen)

Jezyk wykladowy: polski

Praktyki zawodowe w ramach modutu:

(nie dotyczy)

Autor programu modulu ksztalcenia: dr lwona Sierpowska

Kadra akademicka:

Koordynator modutu: dr Iwona Sierpowska

Osoby prowadzace modut: wedhug zlecenia zaje¢ przez dziekana po uzgodnieniu z koordynatorem
modutu

Legnica, dnia 26.08.2013 rok
Podpis dziekana wydziatu:



