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Cele ksztatcenia:
Cell: Nabycie wiedzy i umignosci edycyjnych w programie Microsoft Office 2003
Cel2: Nabycie wiedzy i umigjnosci tworzenia skutecznej prezentacji.

Wymagania wskpne:
Brak.

Efekty ksztalcenia:

Wiedza:

EK1: Posiada wiedze z zakresu zasad korzystaalaektronicznej informacji bibliotecznej i
zasobow biblioteki oraz z elektronicznego systemshagi studenta.

Umiejetnosci:

EK2: Potrafi umiejtnie korzysta z komputera i pozyskiwania danych w oparciu o rayle
programy komputerowe oraz twokzgrezentacije.

Kompetencje spoteczne:

EK3: Posiada umiejnos¢ statego doksztatcaniagsi

Tresci ksztatcenia:
Laboratorium:

Kod Tematyka zaf Liczba
godzin

L1 Podstawowe pegia i definicje awywane w informatyce 2
Elementy architektury i funkcjonowania komputera

L2 Wprowadzenie do obstugi komputera. 2
Podstawowe cechy systemu operacyjnego Windows fuikcje
systemu operacyjnego. Oprogramowanie ¢@d@iowe (programy
antywirusowe, archiwizgge, diagnostyczne i optymalizacyjne).




N

L3 Internet (charakterystyka, funkcje i zastosowalmternetu, ustugi
dostpne w Internecie).

L4 Edytory tekstu na przyktadzie WORD-a 2003: zgsatlycji; 5
edycja dokumentéw zimnych (wielostronicowych),tabelg;
wstawianie obiektow graficznych (metody zaawans@yan
edytowanie wzoroéw mtamatycznych, state elementy dokume
(numerowanie stron; nagtowki i stopki), tworzeni@isew i
indekséw, tabulatory, numerowanie; wypunktowaniegkcge,
formatowanie tekstu w kolumnach, korespondencjayjsey]
formularze; automatyzacja pracy, projektowanie iorxenie
profesjonalnych dokumentéw i publikacji, skiad kangrowy
opracowa zwartych

L5 Komputerowa analiza danych (obszary zastogsowanalizy| 5
danych). zasady tworzenia arkusza, typy i stryktdanych
wprowadzanie i formatowanie danych, funkcje staddae,
tworzenie formut, graficzna prezentacja danych,ogfmizacja
probleméw ekonomicznych, elementy analizy statystgg
Tematy zaawansowane: elementy programowania w =zaurkus
kalkulacyjnym, zarzdzanie arkuszami i skoroszytami, arkusz jako
baza danych (dodawanie rekordow; sortowanie i agaemie
listami; sumy pérednie; filtrowanie), arkusz w pracy grupowej,
formulty i funkcje zaawansowane, prezentowanie danyc
geograficznych- MICROSOFT MAP, prezentacja i praggeanie
ztozonych wydrukow, zaawansowane operacje na listactyathe
(tabele przestawne), makrodefinicje, opracowanigorgtmu
zadania ekonomicznego

=

L6 Praca w programie do tworzenia prezentacji POWERNT lub 2
FLASH. Tworzenie prezentacji na wybrany temat
L7 Podstawy projektowania baz danych; 2

Mgtody ksztatcenia:
1.Cwiczenia praktyczne w pracowni komputerowej (Kon@py wyposaone w MS —
Windows 7 oraz Office Professional)

Metody weryfikacji efektéw ksztatcenia:
Ocena formujca:

1. Kolokwium

2. Prezentacja

3. Aktywnas¢ studenta

4. Obserwacja

Ocena podsumowaga:
1. Ocena podsumowaga: srednia waona z ocen formagych

Akceptowalny poziom osagnigcia efektow ksztatcenia:
EK1: Student uzyskuje 51% maksymalnej liczby pumktéd czsci dotyczcej efektu
ksztatcenia 1 kolokwium kKmowego



EK2: Student uzyskuje 51%
ksztalcenia 1 kolokwium kaowego
EK3: Aktywna postawa na zgjach

Caitkowity naktad pracy studenta:

maksymalnej liczby pamktz czsci dotyczcej efektu

Godziny kontaktowe (wyktadiwiczenia, laboratorium, seminarium, 20
projekt, konsultacje, obecfibna egzaminie itd.)
Przygotowanie gido zagé, w tym czytanie wskazanej literatury 5
Przygotowanie gido kolokwium 10
Przygotowanie gido egzaminu 0
Przygotowanie pracy samoksztatceniowej 0
Inne 15
Razem 50
Liczba punktéw ECTS dla modutu ksztalcenia 2
Liczba punktéw ECTS, ktarstudent uzyskuje w ramach godzin 2
kontaktowych
Liczba punktéw ECTS, ktarstudent uzyskuje w ramach &&; 2
praktycznych, laboratoryjnych, projektowych i prgkzawodowych
Procent programu modutu realizowany w ramach gokianmtaktowych 40
Procent programu modutu realizowany w ramachdézajaktycznych, 40
laboratoryjnych, projektowych i praktyk zawodowych
Tabela odniesi@ dla modutu ksztatcenia
Efekt Odniesienie Cel Tresci Metody Metody
ksztatcenia | danego efekty ksztatcenia | programowe| ksztatcenia | weryfikacji
do efektow efektow
kierunkowych ksztalcenia
EK1 K_W29 C1 L1-L3 Cwiczenia | Kolokwium
praktyczne | Aktywnosé¢
studenta
Obserwacja
EK2 K_U03 C1,C2 L4 -L7 Cwiczenia | Aktywnosé
praktyczne studenta
Obserwacja
Prezentacja
Kolokwium
EK3 K_K02 Cl,C2 L1-L7 Cwiczenia | Aktywnosé
praktyczne studenta
Obserwacja
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