Karta Modulu Ksztalcenia

Kierunek studiow:

Finanse Rachunkowos¢ i Podatki

Forma studiow:

Stacjonarne, niestacjonarne

Nazwa modutu ksztalcenia: Praktyka I
Rok studiow Semestr ECTS Formy zajec i liczba Studia Studia
godzin w planie studidw | stacjonarne | niestacjonarne
1 2 9
Praktyka 270 270

Cele ksztalcenia:

Cell. Poznanie wewngtrznych powiazan i kanatow informacyjnych w strukturze organizacyjnej podmiotu (jednostki) .
Cel2. Zaznajomienie studenta z organizacja podmiotu (jednostki), forma organizacyjno -prawna i struktura organizacji.
Cel3. Zapoznanie si¢ z oprogramowaniem i urzadzeniami technicznymi stosowanymi w zaktadzie pracy.
Cel4. Poznanie zadan realizowanych przez dziat (dziaty), w ktorym odbywana jest praktyka.

Wymagania wstepne w zakresie wiedzy, umiejetnosci i kompetencji spotecznych:
Zaliczony pierwszy semestr studiéw.

Efekty ksztalcenia w zakresie wiedzy, umieje¢tnosci i kompetencji spolecznych:

K fek .
Kod efektu . od efektu Opis efektu
kierunkowego
EK1 Student zna narzedzia i1 kanaty zwigzane z przeplywem informacji w organizacji.
EK2 KI1F W04 Potrafi identyfikowa¢ organizacj¢ podmiotu, jego forme¢ organizacyjno-prawng oraz
K1F U01 zachodzace w nim procesy.
EK3 K1F U05 Potrafi korzysta¢ z urzadzen oraz programéw komputerowych usprawniajacych prace
K1F K03 administracyjno-biurowa w zaktadzie.
EK4 KI1F K01 Pomaga przy wykonywaniu wybranych zadan przypisanych do dzialu (dziatow).
EK5 K1F K05 Student dobrze porozumiewa si¢ z przetozonymi, wspotpracownikami, wykazuje si¢
umiej¢tnoscia komunikacji interpersonalne;.

TreSci programowe

Forma zaj¢¢: praktyka

Kod Tematyka zajgc
1 Zapoznanie studenta ze struktura organizacyjna na poziomie organizacji i poszczegélnych jednostek
p organizacyjnych a takze przedmiotem dziatalnosci i forma organizacyjno-prawna.
Umozliwienie studentowi obserwacji i identyfikacji wewnetrznych powiazan, narzedzi i kanatow przeptywu
p2 . e
informacji
3 Zapoznanie studenta z organizacja pracy administracyjno-biurowej oraz wykorzystywanymi przez jednostke
P systemami informatycznymi. Aktywny udziat studentéw w powyzszych pracach
4 Umozliwienie obserwacji, a nastgpnie wykonywania wybranych, prostych czynnosci w ramach dziatu z
P wykorzystaniem urzadzen technicznych i programéw komputerowych.

Metody ksztalcenia (narzedzia dydaktyczne):
MKI1: Praktyka zawodowa

Sposéb weryfikacji efektéw ksztalcenia:

Ocena podsumowujqca:

OP1: Zaliczenie na ocen¢ Karty Przebiegu Praktyki przez Opiekuna Praktyki w zakladzie.
OP2: Zaliczenie na oceng praktyki przez Opiekuna Praktyki na Wydziale na podstawie Karty Przebiegu
Praktyki oraz sprawozdania z praktyki.

Naktad pracy studenta Studla S.tudla .
stacjonarne | niestacjonarne
Laczna liczba godzin pracy studenta: 280
Laczna liczba punktow ECTS: 9




